Prefeitura Municipal de Santa Fé

CNPJ 76.291.418/0001-67

EDITAL N°®. 001/2012

CONCURSO PUBLICO

SUMULA: Dispde sobre a abertura de vagas
para o Concurso Publico Municipal, e da

outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Santa Fé, Estado do Parand, no uso das atribuicoes

legais, resolve:
TORNAR PUBLICO

O presente Edital, destinado a abertura de vagas através do Concurso

Publico Municipal n°. 001/2012, de Provas para o preenchimento de vagas no quadro

de pessoal, de provimento efetivo da Administracdo Pablica Municipal, regido pela

Lei Organica Municipal e pelas Leis n® 003/2011, 1.616/2011 e 1.618/2011 e demais

alteracOes, e suas posteriores alteragdes, como segue:

1-DOS CARGOS A SEREM PROVIDOS

* Além do valor pago referente a taxa de inscricio, o candidato efetuard o

pagamento de R$ 3,50 equivalente a taxa bancdria.

Cargos Fungbes Vagas Requisitos CH/ Salario Inicial Taxa de

Minimos Semanal Inscrigao

Agente de | Auxiliar de Servigos 14 Ensino 40 horas R$ 676,50 R$ 30,00
Servicos Gerais e Diversos Fundamental - 42. +

Operacionais Série. R$ 3,50*

Auxiliar de Servigos 04 Ensino 40 horas R$ 676,50 R$ 30,00
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Completo, CNH

de Creche Fundamental 42. +
Série. R$ 3,50*
Magarefe 01 Ensino 40 horas R$ 676,50 R$ 30,00
Fundamental - 42. +
Série. R$ 3,50*
Merendeiro 02 Ensino 40 horas R$ 676,50 R$ 30,00
Fundamental - 42 +
Série. R$ 3,50*
Vigia 01 Ensino 40 horas R$ 676,50 R$ 30,00
Fundamental - 42 +
Série. R$ 3,50*
Agente de Pedreiro 01 Ensino 40 horas R$ 676,50 R$ 30,00
Construgao e Fundamental - 42.
Manutencao Série. ’
R$ 3,50*
Agente de Motorista 07 Ensino 40 horas R$ 696,95 R$ 30,00
Veiculos Fundamental
Automotores Completo e CNH *
(Carteira Nacional R 3,50*
de Habilitacado)
Agente Operador de Trator 01 Ensino 40 horas R$ 718,01 R$ 30,00
Operador de Fundamental
Maquinas Completo, CNH *
Pesadas (Carteira Nacional RS 3,50*
de Habilitacdo) e
conhecimento de
prévio de
maquinas.
Operador de Pa 02 Ensino 40 horas R$ 718,01 R$ 30,00
Carregadeira Fundamental
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(Carteira Nacional

de Habilitagdo) e R$ 3,50”
conhecimento
prévio de
maquinas.
Agente de Auxiliar de Servigos 03 Ensino Médio 40 horas R$ 676,50 R$ 45,00
Saude de Satade Completo.
+
R$ 3,50%
Agente Recepcionista 01 Ensino Médio 40 horas R$ 718,01 R$ 45,00
Administrativo Completo.
+
R$ 3,50%
Auxiliar 02 Ensino Médio 40 horas R$ 718,01 R$ 45,00
Administrativo Completo.
+
R$ 3,50%
Agente Auxiliar de Secretaria 01 Ensino Médio 40 horas R$ 718,01 R$ 45,00
Administrativo Escolar Completo.
da Educacao i
R$ 3,50%
Agente Oficial Agente Oficial 04 Ensino Médio 40 horas R$ 1.173,58 R$ 45,00
Administrativo Administrativo Completo.
+
R$ 3,50%
Agente de Fiscal de Obras 01 Ensino Médico 40 horas. R$ 773,50 R$ 45,00
Fiscalizacao Completo +
R$ 3,50%
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Sanitaria e

Ambiental

na area de atuagao

Técnico de Técnico em 02 Ensino Médio 40 horas R$ 773,50 R$ 45,00
Enfermagem Enfermagem Profissionalizante
Y 1. . +
ou médio mais
profissionalizante
R$ 3,50*
na area de atuagao
e registro no érgao
fiscalizador da
classe.
Técnico em Técnico em Satde 01 Ensino Médio 40 horas R$ 773,50 R$ 45,00
Satide Bucal Bucal Profissionalizante
ou médio mais *
profissionalizante
R$ 3,50*
na area de atuacao
e registro no 6rgao
fiscalizador da
classe.
Técnico em Técnico em 01 Ensino Médio 40 horas R$ 773,50 R$ 45,00
Informatica Informatica Completo com
capacitacao na *
area
R$ 3,50*
Técnico em Técnico em Radiologia 01 Ensino Médio 30 horas R$ 718,01 R$ 45,00
Radiologia Profissionalizante
1. . +
ou médio mais
profissionalizante
R$ 3,50*
na area de atuagao
e registro no érgao
fiscalizador da
classe.
Técnico em Técnico em Vigilancia 01 Ensino Médio 40 horas R$ 773,50 R$ 45,00
Vigilancia Sanitaria e Saude Profissionalizante
+
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Saude ou médio mais
Ambiental profissionalizante R$ 3,507
na area de atuacao
Enfermeiro (40 | Enfermeiro (40 horas) 01 Ensino Superior 40horas R$ 1.780,58 R$ 80,00
horas) Completo em
Enfermagem e *
registro no érgao RS 3,50*
fiscalizador da
classe.
Médico Clinico Médico 02 Ensino Superior 20 horas R$ 3.428,20 R$ 80,00
Geral Completo em
Medicina e *
registro no érgao R$ 3,50*
fiscalizador da
classe.
Engenheiro Engenheiro Civil 01 Ensino Superior 20 horas R$1.191,18 R$ 80,00
Civil completo em
Engenharia Civil e *
registro no érgao RS 3,50*
fiscalizador da
classe.
Engenheiro Engenheiro Agronomo 01 Ensino Superior | 20 horas R$ 1.191,18 R$ 80,00
Agronomo Completo em
Engenharia *
Agronoma e RS 3,50*
registro no 6rgao
fiscalizador da
classe.
Agente de Agente de Controle 01 Ensino Superior | 40 horas R$ 2.783,18 R$ 80,00
Controle Interno Completo em
Interno Ciéncias *
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fiscalizador da

classe.

Contabeis,
Econdmicas, R$ 3,50
Direito ou
Administracao.
Assistente Assistente Social 01 Ensino Superior 40 horas R$ 1.780,58 R$ 80,00
Social Completo em
Servigo Social e *
registro no érgao R 3.50¢
fiscalizador da
classe.
Psic6logo Psicélogo 02 Ensino Superior | 40 horas R$ 1.780,58 R$ 80,00
Completo em
Psicologia e *
registro no érgao R 3,50¢
fiscalizador da
classe.
Professor de Professor de Educacao 08 Curso Nivel Médio | 40 horas R$ 1.305,70 R$ 80,00
Educacao Infantil - 40 horas —modalidade
Infantil - 40 Normal ou ¥
horas equivalente. R 3,50*
Professor de Professor de Educacao 01 Ensino Superior 20 horas R$ 825,43 R$ 80,00
Educacao Fisica Fisica Completo em
— 20 horas Educacao Fisica e "
registro no orgao R$ 3,50

2 - DAS INSCRICOES

2.1-DOS REQUISITOS
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Para candidatar-se aos cargos publicos do quadro de servidores da Prefeitura
de Santa Fé, o candidato deverd atender os requisitos abaixo, sendo que a falta de

comprovacao de qualquer um deles, haverd impedimento da posse:
2.1.1 Ter nacionalidade brasileira ou ser naturalizado.

2.1.2 Estar em gozo com seus direitos politicos.

2.1.3 Estar quite com a Justiga Eleitoral.

2.1.4 Quando do sexo masculino, haver cumprido suas obriga¢des quanto ao Servico

Militar.
2.1.5 Ter completado 18 (dezoito) anos de idade, até a data da posse, se aprovado.

2.1.6 Nao ter sofrido no exercicio da funcdo publica, penalidade por pratica de atos

desabonadores.

2.1.7 Apresentar no ato da posse as certidoes negativas de antecedentes criminais
fornecidas pela Justica Estadual e Justica Federal, de onde o candidato residiu, nos 05

(cinco) ultimos anos.

2.1.8 Possuir o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo e o respectivo

Registro no Orgao de Classe, quando for o caso, no ato da posse.
2.1.9 Gozar de boa saude fisica e mental, comprovada mediante exame médico.

2.1.10 Apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, no decorrer do

certame ou quando da posse e atender outras condi¢oes prescritas em lei.

2.2 - DO PERIODO, HORARIO E LOCAL.
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As inscri¢des serdo realizadas de 03/04/2012 a 18/04/2012, através do site

www.exatuspr.com.br, sendo que no dia 18/04/2012, as inscri¢des encerrar-se-ao as

23hs59min. Os boletos devem ser gerados e impressos até as 23hs59min do dia
18/04/2012. Para quem ndo tem acesso internet, a inscricio podera ser feita no
prédio da Secretaria de Trabalho, sito a Rua Sao Paulo, 703, centro — Santa Fé,
durante o periodo de inscricdo nos dias uteis, das 08hs as 11hs30min e das 13hs as

17hs.

2.2.1 O pagamento da taxa de inscricio devera ser efetuado até o dia 19/04/2012,
preferencialmente nas casas lotéricas, mediante a apresentacao de boleto bancario,
que deve ser impresso pelo candidato apds o preenchimento do formuldrio de

inscri¢ao na internet.

2.2.2 Na hipdtese de haver mais de uma inscri¢ao, sera mantida a tultima que tiver

sido efetivada.

2.3 Nao havera inscrigao condicional, por correspondéncia, por fac-simile ou fora do
prazo. Verificado, a qualquer tempo, o recebimento de inscri¢io que nao atenda a

todos os requisitos fixados, sera a mesma cancelada.

2.4 Ao preencher o formuldrio de inscri¢ao, o candidato indicarad o cargo para o qual

se inscreveu, vedada qualquer alteragao posterior.

2.5 Antes de efetuar o recolhimento da taxa de inscri¢ao, o candidato devera
certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para a investidura nos
cargos previstos neste Edital, pois a taxa de inscricdo, uma vez paga, nao serd

restituida em nenhuma hipotese.
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2.6 Sera cancelada a inscri¢ao com pagamento efetuado por um valor menor do que o
estabelecido e as solicitagdes de inscri¢ao cujos pagamentos forem efetuados apos a

data de encerramento das inscrig¢oes.

2.7 Nao serd aceito pedido de devolugao do pagamento do valor da inscri¢ao, ainda

que superior ou em duplicidade.

2.8 A Empresa Contratada e a Prefeitura Municipal de Santa Fé, Estado do Parana,
nao se responsabilizam por solicitagdes de inscri¢oes nao recebidas por motivos de
ordem técnica de computadores, falha de comunicagao, congestionamento das linhas
de comunica¢do, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a

transferéncia de dados.

2.9 Nao haverd isengao, parcial ou total, do valor da taxa de inscrigao.

2.10 O candidato podera imprimir o cartao de inscricao, que estara disponivel no

mesmo enderego eletronico www.exatuspr.com.br, no qual estara indicado o local, o
horario e o enderego da realizacdao das provas, sendo de exclusiva responsabilidade

do candidato a obtengao do cartao de inscrigao por meio de impressao.

2.11 A qualquer tempo podera ser anulada a inscrigao, as provas e a nomeagao por
meio de processo administrativo, devidamente instaurado, ouvido o candidato, o
que pode ocorrer inclusive apds a homologacao do resultado do concurso publico,
desde que verificada a pratica de qualquer ilegalidade pelo candidato, tais como:
falsidade nas declaragoes prestadas e/ou quaisquer irregularidades nas provas e/ou

nos documentos apresentados, entre outros.
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2.12 Ao efetuar a inscri¢ao o candidato assume o compromisso tacito de que aceita as
condigOes estabelecidas no presente Edital e nos demais que vierem a ser publicados

durante a realizagao do certame.

2.13 O candidato que nao apresentar as informagoes necessarias ou nao realizar o
pagamento da inscricio na data prevista no boleto bancario terda seu pedido de

inscricao indeferido.

214 Os pedidos de inscricdes serao recebidos pelo site www.exatuspr.com.br,

cabendo a Comissao Especial de Concurso decidir sobre o seu deferimento ou nao.

2.15 O candidato somente podera inscrever-se para concorrer a um unico cargo,

esclarecendo-se que as provas serdo realizadas no mesmo dia e horario.

2.16 Apds o encerramento das inscricdes havera publicacdo da homologacdao das
inscri¢goes pela Comissao Especial, publicando-se a lista dos nomes e niimeros de
inscri¢oes dos candidatos aptos a realizarem as provas. Aludida publicagao ocorrerd
em Edital nas dependéncias da Prefeitura Municipal, no Jornal O Didrio de Maringa

e nos sites www.exatuspr.com.br e www.santafe.pr.gov.br .

2.17 Do indeferimento do pedido de inscrigao cabera recurso a Comissao Especial de
Concurso, no prazo de 02 (dois) dias tuteis, a contar da data da publicagdo conforme

item 2.16, de forma eletronica através do site www.exatuspr.com.br e

www.santafe.pr.gov.br .

3 -DAS PROVAS

3.1 Para os cargos elencados neste Edital o concurso sera realizado da seguinte

forma:
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3.1.1 Para os cargos de Professor de Educacdo Infantil — 40 horas e Professor de
Educacao Fisica, o concurso sera realizado em duas etapas, sendo prova objetiva, de
carater eliminatorio e classificatério, e outra de prova de titulos, de carater

classificatorio.

3.1.2 Para o Agente Operador de Maquinas Pesadas (Operador de Trator e Operador
de P4 Carregadeira Maquinas), o concurso sera realizado em duas etapas, sendo

prova objetiva e prova pratica, ambas de carater eliminatdrio e classificatorio.

3.1.3 Para os demais cargos elencados no presente Edital, o concurso sera realizado

em uma unica etapa de carater eliminatdrio e classificatorio.

3.2 A prova objetiva consistird de 30 (trinta) questdes de multipla escolha, com
quatro alternativas (a,b,c,d) sendo uma so correta, valendo cem pontos, avaliados na

escala de zero a cem, com duragao de trés horas improrrogaveis.

3.2.1 A prova objetiva versara sobre portugués, matematica, conhecimentos gerais e
conhecimentos especificos inerentes ao cargo respectivo, sendo trinta questdes no

total, distribuidas da seguinte forma:

Conhecimentos Especificos — 16 (dezesseis) questdoes — 4 (quatro

pontos) cada questao
Portugués — 06 (seis) questdes — 2 (dois pontos) cada questao
Matematica — 04 (quatro) questoes — 2 (dois pontos) cada questao

Conhecimentos Gerais — 04 (quatro) questdes — 4 (quatro pontos) cada

questao
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3.2.2 Serao considerados aprovados, os candidatos que na matéria de conhecimento
especifico obtiver 50% (cinquenta por cento) de acerto e na somatoria dos acertos,

obtiver nota igual ou superior a 50,0 (cinquenta) pontos.

3.3 Quando da realizacao das provas, o candidato devera comparecer uma hora

antes do horario munido de:

3.3.1 Comprovante de inscrigao, impresso através do site www.exatuspr.com.br.

3.3.2 Documento de identificagao pessoal, podendo ser um dos documentos abaixo

discriminados:

3.3.2.1 Cédula de identidade, cédula de Identidade fornecida por érgao ou conselho
de representacgao da classe, carteira de motorista, carteira de trabalho (modelo novo),
expedido a partir de 20 de janeiro de 1997. O documento devera ser apresentado de

forma legivel e em via original, ndo sendo permitida apresentacao de fotocdpia.

3.3.2.2 Nao serao aceitos como documentos de identidade para ingresso na sala de
prova: Carteira de Trabalho (modelo velho) expedida antes de 20 de janeiro de 1997,
Certificado de Reservista, Certidao de Nascimento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional
de Habilitacao sem foto, carteira de estudante, carteira funcional sem valor de
identidade, documentos ilegiveis, nao identificdveis e/ou danificados e outros que

nao constam no item 3.3.2.1.

3.3.2.3 Nao sera aceita copia de documento de identidade, ainda que autenticada,

nem protocolo de documento de identidade.

3.3.3 Caneta esferografica preta ou azul.

3.3.4 Comprovante de pagamento da taxa de inscricao.
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3.3.5 A Comissao Especial de Concurso, no dia de realizagao das provas, podera
exigir para ingresso na sala de aplicagao da prova, somente o exigido no item 3.3.2,

desde que o candidato tenha sua inscricdo homologada.

3.4 A prova objetiva sera realizada em dia, local e horario a serem divulgados junto
com o Edital de Homologacao das Inscricdes a ser publicado em Edital nas
dependéncias da Prefeitura Municipal de Santa F¢é, no Jornal O Diario de Maringga,

através do site do Municipio - www.santafe.pr.gov.br e através do site

www.exatuspr.com.br.

3.4.1 As portas e/ou portdes do recinto de realizacao das provas serao fechados 15
minutos antes do inicio das provas. O candidato que chegar apos este horario nao

podera realizar as provas.
3.4.1.2 E de inteira responsabilidade do candidato identificar o local de prova.
3.4.2 Nao havera provas em outros horarios por conta de enfermidade do candidato.

3.5 Os candidatos somente poderao ausentar-se do recinto das provas, apos

decorrida 01 (uma) hora do inicio das mesmas.

3.6 Na prova objetiva, os trés ultimos candidatos deverao permanecer na sala, para
assinatura da ata e lacre dos envelopes com os cartdes respostas e provas,

comprovando a regularidade de aplicagao da provas.

3.7 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo da prova,
devera levar um acompanhante, que ficara em local reservado para essa finalidade e

que serd o responsavel pela guarda da crianga. A candidata que nao levar
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acompanhante nao realizard a prova. Nao havera tempo adicional para quem

amamentar.

3.8 Sera concedida fiscalizacdo especial ao candidato que no minimo 24 (vinte e
quatro) horas antes da realizagaio da prova, a critério médico, devidamente
comprovado junto a Comissao Especial, que impossibilitado por motivos de satude,

de realizar a prova em sala de aula com os demais candidatos.

3.8.1 Aludido requerimento devera ser apresentado a Comissdao Especial de

Concurso, devidamente instruido com atestado médico.

3.9 Os gabaritos com as devidas respostas das provas, tornar-se-ao publicos, apos a

aplicacao das provas, pelo site www.exatuspr.com.br, a partir das 19 horas do dia de

realizacao das provas.

3.10 Para os cargos de Professor de Educacao Infantil — 40 horas e Professor de
Educacao Fisica, sera realizada a prova de titulos, sendo considerado a freqiiéncia e
conclusao em cursos relacionados diretamente com a area de atuacao, conforme
segue abaixo:

I — Freqiiéncia e conclusao em cursos relacionados diretamente com a éarea de

atuacao:
CURSOS PONTOS

Curso de Graduagao (desde que ndo seja pré-requisito ao|0,70 cada

cargo)

Curso de Pds Graduagao — Especializagao 1,00 cada

Curso de Pos Graduagao — Mestrado 2,00 cada

Curso de Pos Graduagao — Doutorado 3,00 cada

Certificados Obtidos em Cursos de Aperfeicoamento, A cada certificado de 4 horas
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Atualizagao, Congressos e outros em data a partir de 2011.
Nao serao aceitas declaracgoes, atestados ou outros

documentos similares.

sera contado 0,5 ponto. Os
certificados com horas

menores a especificada nao

serdao contados.

3.10.1 Os titulos serdao devidamente comprovados e deverdao guardar direta relagao

com as atribui¢oes dos cargos em Concurso.

3.10.2 A somatdria da pontuagao dos Titulos fica fixada no maximo de 20,00 (vinte)
pontos, ndo podendo em hipotese alguma ser ultrapassado esse limite, mesmo que o

candidato apresente titulos cuja somatoria venha ultrapassar esse limite.

3.10.3 Os candidatos deverdao apresentar xérox autenticado em cartorio dos titulos
(diplomas, certificados, cursos da area e outros documentos, no dia de realizacao da
contagem de titulos, conforme previsto no Edital de Convocacao para Entrega de

Titulos.

3.10.4 Somente serao julgados os titulos dos candidatos aprovados na primeira etapa.

3.10.5 Os candidatos deverao apresentar juntamente com os titulos o documento que

comprove a habilitagao para ingresso no cargo.

3.11 A data, local e horario para a prova de Titulos serao divulgados no Edital de
Convocagao a ser publicado no Jornal O Diario de Maringd, em Edital na Prefeitura

Municipal de Santa Fé e nos sites www.santafe.pr.gov.br e www.exatuspr.com.br.

3.12 A prova pratica versara:
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3.12.1 Para o cargo de Agente Operador de Maquinas Pesadas (Operador de Trator e

Operador de P4 Carregadeira Maquinas), serao avaliados os seguintes pontos:
I — Verificagao dos acessorios do veiculo/ equipamento;
IT - Verificagao da situagao mecanica do veiculo/ equipamento;
III - Habilidade na condugao do veiculo/equipamento;
IV — Cuidados basicos na condugdo do veiculo/ equipamento;

Cada critério acima mencionado tera a validade de 0,00 a 25,00 (vinte e cinco)

pontos, sendo no total 100,00 pontos.

3.12.1.1 Os candidatos para os cargos de Agente Operador de Mdaquinas Pesadas
(Operador de Trator e Operador de P4 Carregadeira Mdaquinas), no dia da prova
pratica, caso aprovado na prova de conhecimentos, devera apresentar Carteira

Nacional de Habilitagao.

3.13 O candidato que nao atingir aproveitamento igual ou superior a 50% (cinqiienta

por cento) na prova pratica serd eliminado do Concurso Publico.

3.14 A auséncia e a recusa do candidato em participar da prova objetiva e prova

pratica, implicara automaticamente, na sua exclusdao do concurso.
4 - DA CLASSIFICACAO

4.1 Os candidatos aprovados serao classificados em lista nominal, na ordem

decrescente, como segue abaixo:
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4.1.1 Para os cargos de Professor de Educacdao Infantil — 40 horas e Professor de
Educacao Fisica, a classificacdo se dara pela nota final, sendo: NF = NO + NT, onde

NF = Nota Final, NO = Nota da Prova objetiva e NT = Nota da Prova de Titulos.

4.1.2 Para os cargos de Agente Operador de Maquinas Pesadas (Operador de Trator e
Operador de P4 Carregadeira Mdaquinas), a classificagdo se dara pela nota final,
sendo: NF= (NO + NP)/2, onde NF = nota final, NO = nota prova objetiva e NP = nota

prova pratica.

4.1.3 Para os demais cargos elencados no presente edital, a classificagao se dara pela

nota final, sendo NF=NO, onde NF = nota final, NO = nota prova objetiva.

4.2 Em caso de empate de notas, na classificagao, como critério de desempate, terd

preferéncia o candidato que:

4.2.1. Maior idade;

4.2.2. Tiver maior nota na prova de conhecimentos especificos;
4.2.3. Sorteio.

4.2.4. Nos termos do art. 27 da Lei n® 10.741/2003, o primeiro critério de desempate
entre os candidatos com mais de 60 (sessenta) anos completados até o ultimo dia do
prazo de inscrigao e entre estes e os demais candidatos serd o de idade mais elevada,

considerando-se 0 ano, o més e o dia do nascimento.

4.3 O resultado do concurso e a classificagdo dos candidatos aprovados serao
publicados em Edital nas dependéncias da Prefeitura Municipal, no Jornal O Diario

de Maringd, no site do Municipio - www.santafe.pr.gov.br e no site

www.exatuspr.com.br.
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4.3.1 Nao sera expedido atestado ou certificado de habilitacdo aos candidatos
aprovados que o solicitarem, valendo para fim de classificagio os resultados
publicados em Edital nas dependéncias da Prefeitura Municipal, no Jornal O Diario

de Maringd, no site do Municipio - www.santafe.pr.gov.br e no site

www.exatuspr.com.br.

4.4 A posse respeitara a ordem de classificacao final.

4.5 Para fins de comprovagao de classificagio no concurso, valera a publicagao da

homologacao do resultado final, conforme previsto no item 4.3 deste edital.
5- DAS VAGAS DESTINADAS AOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

5.1 A pessoa portadora de necessidades especiais, amparada pelo artigo 37, inciso
VIII, da Constitui¢ao Federal, fica reservado o percentual de 10% (dez por cento) das
vagas que vierem a ser autorizadas e ofertadas para os cargos previstos neste Edital,
quando o quantitativo das vagas assim permitir, de acordo com a Lei Municipal n®.

003/2011.

5.2 As pessoas portadoras de deficiéncia, é assegurado o direito de inscrever-se neste
processo de selecdao, desde que a deficiéncia de que sao portadoras seja compativel

com as atribui¢des do cargo a ser preenchido.

5.3 Os portadores de deficiéncia participarao em igualdade de condi¢des com os

demais candidatos.

5.4 As vagas reservadas que nao forem providas por falta de candidatos, por
reprovagao no concurso ou na pericia meédica, serdo preenchidas pelos demais

concursados, observada a ordem de publicacao.
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5.5 Aos candidatos é assegurado o direito de se inscreverem nessa condigao,
declarando serem portadores de deficiéncia, devendo submeter-se, se convocados, a
pericia médica promovida pela Comissao Especial de Concurso por intermédio de
Junta Médica designada, que tera decisdao terminativa sobre a qualificacdo do
candidato com deficiéncia ou nao e o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio

do cargo.

5.6 Até o ultimo dia da realizacao da inscri¢do, o candidato portador de deficiéncia
devera protocolar declaracao, junto a Departamento de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Santa Fé, concernente a condicao e a deficiéncia da qual é
portador, apresentando Laudo Médico (original ou copia autenticada em cartdrio)
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao
codigo correspondente da Classificacao Internacional de Doenca — CID, bem como
a provavel causa da deficiéncia. Este laudo sera retido e ficara anexado ao protocolo
de inscri¢do. O laudo também devera ser apresentado quando dos exames pré-

admissionais, no caso do candidato ser aprovado e convocado.

5.6.1 Caso o candidato necessite de condicOes especiais para realizacao das provas,
devera solicita-las por escrito até o ultimo dia de inscricio, protocolando
requerimento junto ao Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura

Municipal de Santa Fé.

5.7 A nao observancia do disposto nos subitens anteriores acarretara a perda do

direito ao pleito das vagas reservadas aos candidatos em tais condigoes.

5.8 Os candidatos que no ato de inscrigao se declararem portadores de deficiéncia, se
classificados nas provas, além de figurarem nas listas de classificacdo, terdao seus

nomes publicados em relagdo a parte, observada a respectiva ordem de classificagao.
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6 - DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 O Concurso Publico serd regido pelas regras estabelecidas pelo presente Edital e
sera organizado, dirigido e orientado por comissdao formada para este fim,

denominada Comissao Especial de Concurso.

6.2 E de exclusiva responsabilidade do candidato inscrito, acompanhar a publicagio
ou divulgacao dos atos concorrentes ao Concurso Publico, divulgados na internet, no

endereco  eletrbnico =~ www.exatuspr.com.br, no site do  Municipio

www.santafe.pr.gov.br ou no Jornal O Didrio de Maringd, e em Edital nas

dependéncias da Prefeitura Municipal de Santa Fé, Estado do Parana, obrigando-se a
atender os prazos e condigOes estipuladas neste Edital e nos que forem publicados

durante o periodo de validade do concurso.

6.3 A inscricdao no Concurso implicara a aceitagao tacita das normas estabelecidas
neste Edital e em outros que forem publicados durante a realizacdo do Concurso

Publico, cujas regras, normas e critérios, obrigam-se os candidatos a cumprir.

6.4 A vagas reservadas a candidatos portadores de necessidades especiais nao

preenchidas serao revertidas aos demais candidatos de ampla concorréncia.

6.5 O prazo de validade do Concurso Publico esgotar-se-a 02 (dois anos), a contar da
data da publicagado do ato de homologacao do resultado final do Concurso,

prorrogavel uma tnica vez, por igual periodo.

6.6 Dentro do prazo de validade do Concurso Publico poderao ocorrer convocagoes
de candidatos aprovados, desde que o quantitativo de vagas seja devidamente

autorizado pelo Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal.
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6.7 Sera admitida impugnacao deste Edital, por meio de requerimento devidamente
justificado, no prazo de 02 (dois) dias tuteis a contar de sua publicacao, e sera

apresentado de forma on line através do site www.exatuspr.com.br.

6.8 O preenchimento da ficha-requerimento de inscrigio € de inteira

responsabilidade do candidato.

6.9 O pedido de inscricdo sera indeferido a qualquer tempo, se o candidato nao

satisfizer as exigéncias legais contempladas neste Edital.

6.9.1 O candidato que fizer em qualquer documento, declaracao falsa ou inexata,
deixar de apresentar os documentos exigidos, ou deixar de atender os requisitos
exigidos por este edital, ainda que verificado posteriormente, sera excluido do
concurso, com a conseqiiente anulacao do ato de investidura no cargo, pela
autoridade competente, sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil e

criminal.

6.10 O simples requerimento de inscrigao do candidato implicara o conhecimento do

Regulamento Geral, Editais, Erratas e deste Edital e sua aceitagao.

6.11 O candidato aprovado e classificado, quando convocado para posse, sera
submetido ao Regime Proprio de Previdéncia — RPPS do Municipio, conforme Lei

Complementar 001/2005.

6.11.1 O candidato aprovado e convocado, deverd apresentar os seguintes
documentos para admissao e posse, além de observar o previsto no item 2.1 deste

Edital:

I - Cédula de Identidade (R.G.) e fotocopia autenticada.
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IT - Certificado de reservista e fotocopia autenticada, quando couber.

III - Titulo de eleitor e fotocOpia autenticada.

IV - Comprovante de voto na ultima elei¢ao ou a justificativa da auséncia.
V - Cadastro de Pessoa Fisica (C.P.F.) e fotocOpia autenticada.

VI - Comprovante de escolaridade e habilitacao exigida.

VII - Registro no érgao de classe e fotocOpia autenticada.

VIII - Certidao de nascimento ou casamento e fotocopia.

IX - Certidao de nascimento dos filhos menores de 14 anos e fotocopia,

quando couber.
X - Uma fotografia 3X4 recente, tirada de frente.
XI - Atestado de sanidade fisica e mental, por junta médica especializada.

XII — certidoes negativas de antecedentes criminais fornecidas pela Justica

Estadual e Justica Federal, onde o candidato residiu nos 5 (cinco) altimos anos.

XIII - Declaragao sobre o exercicio de outro cargo, emprego ou fungao
publica e, nos casos que a lei indicar, declaracdao de bens e valores que constituam

seu patrimonio.

XIV - Carteira de Trabalho

PRACA MILITAO BENTO FRANCA, AV. PRES. KENNEDY, 717 — FONE/FAX: (44) 3247 1247 — CAIXA POSTAL: 51 — CEF86 770-00099
“Santa Fé, Capital da Fotografia”.




Prefeitura Municipal de Santa Fé

CNPJ 76.291.418/0001-67

6.12 Para efeito de admissdo o candidato aprovado e convocado fica sujeito a
aprovacao em todos os exames médicos realizados pelo orgao indicado pela

Prefeitura Municipal de Santa Fé, sendo exigidos os seguintes exames:
[-Urina;

IT - Hemograma Completo;
III - Glicemia;

IV - Raio X — Torax, PA e Perfil;
V - Avaliacao Cardioldgica;

VI — Audiometria.

6.12.1 A aprovacao nos exames meédicos € de carater eliminatorio, considerando-se

aprovado o candidato tido como apto.

6.13 Para o provimento do cargo concursado, o candidato devera atender as

condigOes necessdrias, quais sejam:

I) atendimento aos requisitos para a inscri¢do de acordo com as regras constantes

deste Edital;
IT) apresentacao da documentacao exigida para posse conforme disposto neste Edital;
III) aprovagao nos exames de satide previstos neste Edital.

6.14 O candidato aprovado e convocado devera comparecer na Prefeitura Municipal
no prazo de 02 (dois) dias tteis, contados da publicacao do edital de convocagao do
respectivo ato de provimento, o candidato sera submetido a estagio probatorio de 03
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(trés) anos, periodo em que sera avaliada quanto ao exercicio de suas atribui¢des
assiduidade, disciplina, produtividade, iniciativa e responsabilidade e, se aprovado,

sera considerado efetivo.

6.15 Somente havera revisdao de notas atribuidas ao candidato, mediante
requerimento fundamentado a Comissao Especial do Concurso Publico, que apds

analise das justificativas deliberard a respeito.

6.15.1 O prazo de interposi¢ao de pedido de revisao sera de 02 (dois) dias a contar do
dia da divulgacao do gabarito, da nota da prova objetiva, da nota da prova pratica,

da nota da prova de titulos e do resultado final.

6.15.2 O pedido de revisao devera conter argumentagao logica e consistente,
indicando, precisamente, a questao ou ponto sobre o qual versa a reclamacao, e sera

apresentado de forma on-line, através do site www.exatuspr.com.br.

6.15.3 O pedido de revisdao destituido de fundamentagdo serda liminarmente

indeferido.

6.15.4 Se provido o pedido de revisao, a Comissao Especial do concurso determinara

as providéncias devidas.

6.15.5 Serao rejeitados os pedidos de revisdes que nao estiverem redigidos em

termos, bem como, os requerimentos que derem entrada fora do prazo.

6.15.6 Se dos exames de recursos resultar em anulacao de questao (0es), a pontuagao
correspondente a essa (s) questao (Oes) sera atribuida a todos os candidatos,
independente de terem recorrido ou nao, desde que ja nao tenham recebido a

pontuagao correspondente a questdo anulada quando da corre¢ao dos gabaritos.
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Caso haja alteracao de resposta correta a divulgagao das notas sera feita de acordo
com o novo gabarito oficial para todos os candidatos independentemente de terem

recorrido ou nao.

6.15.7 56 sera deferido o requerimento se o candidato comprovar que houve erro da

Banca Examinadora ou atribuicao de notas diferentes para solugoes iguais.

6.16 Nao havera segunda chamada para prova, importando a auséncia por qualquer

motivo, inclusive moléstia ou atraso, na exclusao do candidato no concurso.

6.17 Nao sera permitido o uso de maquinas calculadoras, equipamentos e/ou
aparelhos eletronicos, ou outros instrumentos similares, consulta a qualquer tipo de
material e, ainda, nao serd admitida qualquer espécie de consulta, inclusive

legislacao seca ou comunicagao entre os candidatos.

6.18 Sera atribuida nota zero, quando no cartao resposta for assinalada mais de uma
resposta ou rasura, intencao de marcacao, ainda que legivel, bem como aquela que

nao for assinalada no cartao resposta, ou assinalada a lapis.

6.18.1 Em hipdtese nenhuma, havera substituicao do cartao resposta em caso de erro

ou rasura do candidato.

6.18.2 Somente sera permitido assinalamento nos cartdes respostas feitos pelos

proprios candidatos.

6.19 E vedada a comunicagio do candidato com qualquer pessoa, durante a

realiza¢ao da prova.

6.20 As salas de prova serao fiscalizadas por pessoas especialmente nomeadas pela

Empresa Contratada, sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas ao concurso.
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6.21 Nenhum candidato podera ausentar-se do recinto da prova a nao ser

momentaneamente e acompanhado por fiscal.

6.22 Ao terminar a prova, o candidato entregara obrigatoriamente ao Fiscal de Sala
todo o material recebido, com exce¢ao do caderno de prova, conforme descrito no

item 6.23.

6.23 Podera levar consigo o caderno de prova, o candidato que permanecer em prova

até os ultimos 60 (sessenta) minutos de aplicagao da mesma.

6.24 Eventuais erros de digitacdo de nomes e numeros de inscri¢gdes deverao ser

corrigidos no dia das provas, em Ata, pela Comissao Especial.

6.25 Sera excluido do concurso publico, por ato da Comissao Especial do Concurso, o

candidato que cometer alguma das irregularidades constantes abaixo:

I — Agir com incorrecao ou descortesia, para com qualquer membro da

equipe encarregada na aplicagao das provas;

II - Utilizar ou tentar utilizar por meios fraudulentos para obter aprovagao

propria ou de terceiros, em qualquer etapa do processo seletivo;

III - Nao devolver integralmente o material recebido no dia das provas

escritas, com excecao do caderno de prova, conforme descrito no item 6.23;

IV - Comunicar-se com os demais candidatos, ou pessoas estranhas ao

Concurso, bem como consultar livros ou apontamentos;

V — Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais

e em companhia do fiscal;
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VI - Efetuar o pagamento da inscricdo com cheque com insuficiéncia de

saldo bancario.

6.26 As notas das provas, bem como a nota final, ndo sofrerdo aproximagdes ou

arredondamentos, considerando-se as quatro casas.

6.27 Serao publicadas as notas obtidas pelos candidatos e 0 nome dos candidatos que

nao estiveram presentes no dia da prova.

6.28 A taxa de inscricao nao sera devolvida em hipotese alguma. Nao serdao aceitos
pedidos de isencao de pagamento do valor da taxa de inscrigao, seja qual for o

motivo alegado.

6.29 A elaboragao, aplicacdo e correcao das provas serdao realizadas por empresa

contratada, a qual terd autonomia sobre a elaboracao e julgamento das provas.

6.29.1 Os cartdes respostas depois de colocados em sobrecarta fechada e rubricada,

ficarao sob a guarda da Empresa Contratada.

6.30 Todos os cartOes-resposta referentes ao concurso serao confiados, apds seu
término e divulgacao do resultado final pela empresa contratada, entregues a
Comissao Especial do Concurso, a qual fara a verificagio da documentagao, a qual
emitird parecer referente aos documentos recebidos que serdo confiados para a
guarda da Prefeitura Municipal de Santa Fé, os quais serdao mantidos pelo prazo de
05 (cinco) anos da homologacdo, findo o qual, serdo incinerados. Os demais
documentos como: edital de abertura, homologacao das inscrigdes, homologacao de
resultado final, resolucao e portaria da Comissao Especial de Concurso entre outros,

também serao mantidos a guarda da Prefeitura Municipal de Santa Fé.
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6.30.1 As provas que nao forem entregues aos candidatos, conforme o item 6.23,
ficarao sob a guarda da Prefeitura Municipal de Santa Fé e serdo incineradas

conforme item 6.30.

6.31 A aprovagao no concurso assegurara apenas a expectativa do direito a posse,
ficando a concretizacdo desse ato condicionada a observancia da conveniéncia e
oportunidade em fazé-lo das disposicoes legais pertinentes, da rigorosa classificagao

e do prazo de validade do concurso.

6.32 O candidato que, convocado, recusar a posse ou deixar de assumir o exercicio da

fungao no prazo estipulado, perdera o direito a nomeagao.

6.33 O candidato que estiver investido em dois cargos ou empregos publicos ativos
ou em um cargo publico efetivo e um aposentado, quando da sua convocagao, nao

poderd assumir sua vaga se nao renunciar a um dos vinculos anteriores.

6.34 Os prazos fixados neste edital poderao ser prorrogados a juizo da Comissao

Especial e anuéncia do Prefeito Municipal, através de publicidade prévia e ampla.

6.35 E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanhar os editais, portarias,
decretos, comunicados e demais publicacdes referente a este concurso através de
Edital nas dependéncias da Prefeitura Municipal, no Jornal O Didrio de Maringa, e

pelos sites www.santafe.pr.gov.br ou www.exatuspr.com.br.

6.36 As normas deste edital poderao sofrer eventuais altera¢des, atualizagao ou
acréscimos, enquanto nao consumada a providéncia ou evento que lhes disserem

respeito.

PRACA MILITAO BENTO FRANGA, AV. PRES. KENNEDY, 717 — FONE/FAX: (44) 3247 1247 — CAIXA POSTAL: 51 — CEFS6 770-00008
“Santa Fé, Capital da Fotografia”.



Prefeitura Municipal de Santa Fé

CNPJ 76.291.418/0001-67

6.37 O resultado final das provas escritas sera divulgado através de publicacdao no
Jornal O Diério de Maringd, em Edital nas dependéncias da Prefeitura Municipal de

Santa Fé e pelos sites www.santafe.pr.gov.br - www.exatuspr.com.br

6.38 Todos os atos do concurso publico serao praticados pela Empresa Contratada ou

pela Comissao Especial.

6.39 Todas as provas ficarao, desde a elaboragao, sob a guarda e responsabilidade da
Empresa Contratada, permanecendo assim até a homologacao final do resultado do

concurso, onde passara a guarda para Prefeitura Municipal de Santa Fé.

6.40 Os contetidos basicos para as provas objetivas e as atribuigdes dos cargos, sao os

constantes do Anexo I e II, deste Edital.

6.41 Durante o prazo de validade do concurso de que trata este edital, nao se abrira
Nnovo concurso para um mesmo cargo enquanto haver candidato aprovado em

concurso anterior, com os prazos, inicial e prorrogado, ainda nao expirados.

6.42 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Especial e pelo Executivo

Municipal de conformidade com este Edital e da legislagao vigente.

Paco Municipal Prefeito Salvador de Doménico Sobrinho, em 27 de margo de 2012.

ADEMIR LICCE

Prefeito Municipal
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ANEXO 1

CONTEUDO PROGRAMATICO

1-PORTUGUES

CARGOS: Agente de Servicos Operacionais (Auxiliar de Servico de Creche,
Auxiliar de Servicos Gerais e Diversos, Magarefe, Merendeiro e Vigia), Agente de
Construcdo e Manutencao (Pedreiro), Agente de Veiculos Automotores
(Motorista), Agente de Operador de Maquinas Pesadas (Operador de Trator e
Operador de Pa Carregadeira).

Ortografia (escrita correta das palavras). Divisao sildbica. Pontuacdo. Acentuagao
Grafica. Flexao do substantivo (género — masculino e feminino; Ntimero — singular e

plural) e Interpretacao de Texto.

CARGOS: Agente de Saude (Auxiliar de Servico de Saude), Agente
Administrativo (Recepcionista e Auxiliar Administrativo), Agente Administrativo
da Educacdo (Auxiliar de Secretaria Escolar), Agente Oficial Administrativo,
Agente de Fiscalizacdo (Fiscal de Obras), Técnico em Enfermagem, Técnico em
Saade Bucal, Técnico em Informatica, Técnico em Radiologia, Técnico em
Vigilancia Sanitaria e Satde Ambiental, Enfermeiro - 40 horas, Médico,
Engenheiro Civil, Engenheiro Agronomo, Agente de Controle Interno, Assistente
Social, Psicdlogo, Professor de Educacad Infantil — 40 horas, Professor de Educacao
Fisica — 20 horas.

Ortografia (escrita correta das palavras). Coeréncia e Coesao Textual. Significado das

palavras - Sinonimos, Antonimos, Parénimos, Homonimos. Divisdo silabica.
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Pontuacdo. Acentuagao Grafica. Flexao do substantivo (género — masculino e
feminino; Numero — singular e plural) e Interpretacio de Texto. - Emprego dos

pronomes. Regéncia nominal e verbal. Concordancia nominal e verbal.

2 - MATEMATICA

CARGOS: Agente de Servicos Operacionais (Auxiliar de Servico de Creche,
Auxiliar de Servicos Gerais e Diversos, Magarefe, Merendeiro e Vigia), Agente de
Construcao e Manutencao (Pedreiro), Agente de Veiculos Automotores
(Motorista), Agente de Operador de Maquinas Pesadas (Operador de Trator e
Operador de Pa Carregadeira).

Operagoes com numeros inteiros, fraciondrios e decimais. Sistema legal de unidades
de medidas brasileira. Perimetro e area das principais figuras geométricas planas.

Regra de trés simples. Porcentagem e juros simples.

CARGOS: Agente de Saude (Auxiliar de Servico de Saude), Agente
Administrativo (Recepcionista e Auxiliar Administrativo), Agente Administrativo
da Educacdo (Auxiliar de Secretaria Escolar), Agente Oficial Administrativo,
Agente de Fiscalizacdo (Fiscal de Obras), Técnico em Enfermagem, Técnico em
Saude Bucal, Técnico em Informatica, Técnico em Radiologia, Técnico em
Vigilancia Sanitaria e Satde Ambiental, Enfermeiro - 40 horas, Médico,
Engenheiro Civil, Engenheiro Agronomo, Agente de Controle Interno, Assistente
Social, Psic6logo, Professor de Educacao Infantil — 40 horas, Professor de Educacao
Fisica — 20 horas.

Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal
de unidades de medidas brasileira. Perimetro, drea e volume das principais figuras
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geométricas. Regra de trés simples e composta. Porcentagem e juros simples.
Equacao de 1° e 2° graus. Sistema de equagOes. Relagdes métricas e trigonométricas

no triangulo retangulo.

3 - CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS:

Atualidades e Aspectos Politicos: Pais, Estado do Parand e Municipio de Santa Fé;

Historia e Geografia do Pais, Estado do Parand e Municipio de Santa Fé.

4 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS

Func¢ao: Auxiliar de Servico de Creche

Procedimentos adequados ao atendimento a crianga de 0 a 6 anos, referente a satude,
alimentacao e higiene; A brincadeira de papéis sociais e formacao da personalidade;
Nogoes basicas de atendimento ao publico; Organizagao do local de trabalho; Nogoes

basicas de informatica.

Funcdo: Auxiliar de Servicos Diversos e Gerais

Atividades especificas teodricas inerentes ao cargo; Boas Maneiras; Comportamento
no ambiente de trabalho; Organizacdio do local de trabalho; Carregamento e

descarregamento de mercadorias de veiculos em geral; Servigos de capina em geral;
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Limpeza de vias publicas e pracas municipais; Tarefas de construgao; Instrumentos
agricolas; Servigos de lavoura; Aplicacao de inseticidas e fungicidas; Lavagem de
maquinas e veiculos; Limpeza de pegas e oficinas; Produtos de limpeza, sua utilidade
e aplicacao; Instrumentos e materiais utilizados na realizagao de limpezas em geral;
Servigos de limpeza de: modveis, paredes, janelas, portas, vidros, espelhos, persianas,
equipamentos, escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios; Coleta de lixo e tipos
de recipientes; Guarda e conservagao de alimentos; Controle de estoque de materiais
de limpeza e de cozinha; Higiene pessoal e com todo o material mantido sobre a sua

responsabilidade; Nogoes de segurancga no trabalho; Nog¢oes de primeiros socorros.

Funcao: Magarefe

Equipamentos e materiais utilizados na atividade. Diferentes processos de execugao.
Nogoes basicas de higiene: pessoal, ambiental, de utensilios e equipamentos. Nogoes
de seguranca do trabalho: acidentes do trabalho, conceitos, causas e prevengao;
Normas de seguranga, conceito de protecio e equipamentos de protecao.

Desenvolvimento de atividades relacionadas com a execugao do servigo de magarefe.

Funcao: Merendeiro

Atividades especificas tedricas inerentes ao cargo; Boas Maneiras; Comportamento
no ambiente de trabalho; Organizacao do local de trabalho; Nogdes basicas de
preparagao de alimentos; Coleta e armazenamento e tipos de recipientes; Materiais
utilizados na limpeza em geral;, Trabalho de Cozinha: preparo de café, lanches e
refeicoes em geral; Guarda e conservagao de alimentos; Controle de Estoque de
Material de Limpeza e de cozinha; Relatério de pedidos de materiais de consumo,
limpeza e géneros alimenticios; Higiene Pessoal, ambiental e de materiais de
consumo.
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Funcao: Vigia

Atividades especificas inerentes ao cargo, boas maneiras, comportamento no
ambiente de trabalho, organizacao do local de trabalho, nogoes basicas de vigilancia,

nogoes basicas de atendimento ao publico.

CARGO: AGENTE DE CONSTRUCAO E MANUTENCAO

Funcao: Pedreiro

Equipamentos e materiais utilizados na atividade; Execucao de trabalhos de
alvenaria e concretos; Diferentes processos de execugao; Nogoes basicas de higiene:
pessoal, ambiental, de utensilios e equipamentos; Nogoes de seguranca do trabalho:
acidentes do trabalho, conceitos, causas e prevengao; normas de seguranga, conceito
de protecio e equipamentos de protecao; Desenvolvimento de atividades

relacionadas com a execugao do servigo de pedreiro.

CARGO: AGENTE DE VEICULOS AUTOMOTORES

Funcao: Motorista

Conhecimentos basicos inerentes ao Codigo de Transito Brasileiro; Resolugoes,
Deliberagoes, Portarias e demais Leis expedidas pelos o6rgaos componentes do
Sistema Nacional de Transito; Direcao defensiva; Nogdes gerais de circulagao e

conduta; Nogoes de mecanica de autos; Nogdes de primeiros socorros; Manutengao e
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Limpeza de veiculos. Comportamento no ambiente de trabalho. Organizagao do local

de trabalho.

CARGO: AGENTE OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

Funcao: Operador de Trator

Conhecimentos basicos inerentes ao Cddigo de Transito Brasileiro, Resolugoes,
Deliberagoes, Portarias e demais Leis expedidas pelos o6rgaos componentes do
Sistema Nacional de Transito; Operar veiculos motorizados especiais, tais como:

Trator e outras maquinas rodovidrias e executar outras atividades correlatas.

Funcdo: Operador de Pa Carregadeira

Conhecimentos basicos inerentes ao Codigo de Transito Brasileiro, Resolugodes,
Deliberagdes, Portarias e demais Leis expedidas pelos orgaos componentes do
Sistema Nacional de Transito; Operar veiculos motorizados especiais, tais como: pa-

carregadeira e outras maquinas rodovidrias e executar outras atividades correlatas.

CARGO: AGENTE DE SAUDE

Funcdo: Auxiliar de Servico de Saude

O Sistema Unico de Saude (S.U.S.); Histéria do PACS/ESF; O Agente Comunitério de
Satide um agente de mudangas; Trabalhar em equipe; Competéncias e habilidades do
Agente Comunitdrio de Saude: (Cadastramento as familias); Territorializa¢ao (drea e
microdrea) e epidemias; O diagndstico comunitario; Planejamento; Meio Ambiente:
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(Agua, solo e poluicao); Doencas mais comuns na comunidade: Doengas
Transmissiveis e Nao Transmissiveis, (Tuberculose, Hanseniase, DST/AIDS,
Hipertensao Arterial, Diabetes, Neoplasias, Satde Mental); Saude Bucal;
Alimentacao e Nutricdao; A satde nas diversas fases da vida: (Transformacoes do
Corpo Humano, Planejamento Familiar, Gestacdao, Pré-Natal e o ACS, Riscos na
Gravidez, Direito da Gestante, cuidados basicos ao recém nascido, imunizacao,
Puerpério: Um tempo para o Resguardo, Direitos da Crianca, Amamentacao,
Critérios de Risco Infantil, Crescimento e Desenvolvimento, Doencas mais Comuns
na Infancia, Acidentes e Violéncia a Crianca, Puberdade e Adolescéncia, Direito e

satde do Idoso, Prevencao de Acidentes); Educacao em saude. Dengue.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

Funcao: Auxiliar Administrativo

Lei n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei Organica do Municipio Santa
Fé; Nogoes basicas de portaria, decreto, oficio, arquivo; edital, comunicagao interna,
protocolo, arquivos, elaborar e datilografar cartas, atas, circulares, tabelas, graficos,
memorandos; Constituicdo Federal; Nogdes basicas de atendimento ao publico; Boas
maneiras, comportamento no trabalho e relagdes humanas; Nogoes basicas de

informatica.
Funcao: Recepcionista

Nogoes basicas de higiene: pessoal, ambiental, de utensilios e equipamentos. Nogoes
de seguranga do trabalho: acidentes do trabalho, conceitos, causas e prevengao;

Desenvolvimento de atividades relacionadas com a execug¢ao do servico de
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recepcionista; Nogoes basicas de informatica; Nog¢Oes bdsicas de atendimento ao

publico; Boas Maneiras; Organizacao do local de trabalho.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO DA EDUCACAQO

Funcdo: Auxiliar de Secretaria Escolar

Eventos Escolares Objeto de Registro: Matricula, Transferéncia, Aproveitamento de
Estudos, Verificacao do Rendimento; Conhecimentos sobre a lei n° 9.394/96; RelacGes
Humanas; Etica no trabalho; Nocdes basicas de informatica; Nocdes especificas de

acordo com as atribuigoes do cargo.

CARGO: AGENTE DE FISCALIZACAQ

Funcao: Fiscal de Obras

Lei Organica do Municipio de Santa Fé; Lei de Zoneamento do Municipio de Santa
Fé; Legislacgato Ambiental; Cédigo de Obras e Posturas do Municipio de Santa Fé;
Célculo de Areas; Interpretacio de Projetos e Mapas Urbanos; Desenho Técnico;
Nogoes de Seguranca do Trabalho;, Mecanica dos Solos; Nogdes bdasicas de

Informatica.

CARGO: TECNICO EM ENFERMA GEM
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Curativos — Potencial de contaminacao, Técnicas de curativos; Principios da
administracdo de medicamentos: terapéutica medicamentosa, nogdes de farma
coterapia; Condutas do Técnico de Enfermagem na Satide Mental —intervencoes,
sinais e sintomas; Doencgas Sexualmente Transmissiveis — AIDS/SIDA, Sifilis,
Gonorréia, Uretrites, Condiloma Acuminado, Linfogranuloma venéreo, Cancro mole
— Prevencao; Imunizagao — Vacinas, acondicionamento, Cadeia de frio (conservacao),
dosagens, aplicagao, Calenddrio de vacinagao); Conselho Regional de Enfermagem
(Coren) - Cédigo de Etica de Enfermagem — Lei n°. 7498 do exercicio Profissional;
Esterilizacdo de Material; Saneamento Basico — Esgoto sanitdrio, Destino do Lixo;
Satde da Mulher — Planejamento familiar, gestacao(pré- natal), parto e puerpério,
prevengao do cancer de colo e mamas; Enfermagem Materno-Infantil: Assisténcia de
Enfermagem no Pré-Parto, Parto e Puerpério e nas Emergéncias Obstétricas E
Assisténcia de Enfermagem em Pediatria; Etica: Principios Basicos De Etica;
Regulamentacdo do Exercicio Profissional e Relagdes Humanas; Sistema Unico de
Satde: Lei n® 8.080 de 19/09/90, Lei n® 8.142 de 28/12/90, Norma Operacional Bdsica
do Sistema Unico de Satde - NOB-SUS de 1996, Norma Operacional da Assisténcia a
Saude/SUS - NOAS-SUS de 2002, Programa de Controle de Infeccao Hospitalar.
Procedimentos técnicos: verificagdo de sinais vitais, peso e mensuracao,
administracdo de medicamentos por via oral, intramuscular e endovenosa, coleta de
material para exames: sangue, fezes, urina e escarro, curativos; Imunizagdes: tipo,
doses e via de administracao; Medidas de prevencao e controle de infecgoes;
primeiros socorros; atuagao de Técnico de Enfermagem nas Urgéncias e Emergeéncias;
Traumatismos, fraturas; Queimaduras; Hemorragias; Coma diabético; Reanimacao
cardio-pulmonar. NogoOes basicas de Vigilancia Epidemioldgica. Declaragao
Universal dos Direitos Humanos, Funcionamento e Assisténcia Hospitalar. O

paciente cirtrgico: cuidados pré, trans e pds operatorios.
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CARGO: TECNICO EM SAUDE BUCAL

Conhecimentos basicos das estruturas anatomicas da cabega e pescogo, tecidos moles
da cavidade bucal e demais componentes do aparelho estomatognatico;
Conhecimento da fisiologia da mastigacao e degluticao; Reconhecimento da denti¢ao
permanente e tempordria através da representacgao grafica e numérica; Caracteristicas
gerais e idade de irrupcao dentdria; Morfologia da denticdo; Nogdes gerais de
microbiologia; Meios de proteciao de infecgao na pratica odontoldgica; Meios de
contaminagao de hepatite, Aids, tuberculose, sifilis e herpes; Formacao e colonizagao
da placa bacteriana; Higiene bucal: importancia, defini¢do e técnicas; Doenga
periodontal: etiologia, classificagdo, caracteristicas clinicas, epidemiologia,
terapéutica basica e manutencao; Cdrie dental: etiologia, classificagdo, caracteristicas
clinicas, epidemiologia, terapéutica basica e manutencao, métodos de prevencado e
identificagdo de grupos de risco; Uso de fluoretos como medicamento em suas
variadas formas e toxicologia; Técnicas radiograficas intrabucais cldssicas e suas
variagoes; Técnicas de afiacao do instrumental periodontal; Técnicas de isolamento
do campo operatdrio; Técnicas para esterilizagao de material; Prote¢ao do complexo
dentina-polpa; Técnicas de aplicacdo de materiais restauradores; Técnicas de testes
de vitalidade pulpar; Conceitos de promogao de satde; Elaboragdo e aplicagao de
programas educativos em satude bucal; Conhecimento do funcionamento e
manutengao do equipamento odontoldgico; Reconhecimento e aplicagao dos
instrumentos odontoldgicos; Sistema Unico de Satide: Lei n® 8.080 de 19/09/90, Lei n®
8.142 de 28/12/90, Norma Operacional Bésica do Sistema Unico de Satde - NOB-SUS
de 1996, Norma Operacional da Assisténcia a Saude/SUS - NOAS-SUS de 2002,
Programa de Controle de Infeccao Hospitalar, Programa Brasil Sorridente, Portaria

GM/MS n® 599 e GM/MS n00, de 23/03/2006; Portaria GM/MS n°® 1572, de
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29/07/2004; Portaria SAS/MS n° 562 de 30/09/2004; Portaria SAS/MS n° 566 de
06/10/2004; Portaria GM/MS n® 283 de 22/02/2005. Educacao em Saude.

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA

Sistema operacional Windows 98, ME, 2000/XP e GNU/LINUX. Conhecimento sobre
o pacote Microsoft Office 97/2000, XP, 2003 e 2007(Word, Excel, PowerPoint e
Access). Open Office, Broffice, Hardware-componentes de microcomputadores.
Dispositivos de armazenamento de dados. Gerenciamento de memoria principal e
caché. Tipos de memdria. Dispositivos de entrada e saida. Placa mae interfaces
paralela, serial, USB, IDE e SCSI. Configuracdo de microcomputadores.
Microprocessadores. Barramentos. Onboard. Plug-and-play. Operagao de
computadores. Impressoras Deskjet/laser, scanners, CD-ROM, DVD, Zip Drives,
Multimidia e Modens. Protegao: principios basicos, alimentagao AC/DC,
aterramento, protecao de equipamentos e de sistemas de informatica. Software-
basico, aplicativos e utilitarios. Conhecimentos de instalagao e operacao dos sistemas
operacionais(Windows e linux). Apoio na instalagdo e na atualizagao de softwares
antivirus. Redes de computadores e Internet. Conceitos. Terminologia. Objetivos.
Redes: LAN, MAN e WAN. Modelo OSI / ISSO. Meios de transmissao: cabo coaxial,
par trangado, fibra Optica e link de radio. Cabeamento estruturado. Topologias.
Meétodos de acesso. Tecnologias ethernet, fast ethernet, FDDI, gigabit Ethernet, ATM
e Wireless. Equipamentos para interconexao de redes. Fundamentos da arquitetura
TCP/IP. Redes publicas. RENPAC. Internet e intranet. Equipamentos: hubs, switches
e roteadores. NogOes sobre instalacdo e operacdo de redes de computadores.
Browser: Internet Explorer, Netscape e Firefox. Direitos de propriedades de
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Softwares-Lei de software. Assuntos relacionados a sua area de atuacao e ética no

trabalho.

CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA

Principios e Diretrizes da profissao; FEtica profissional e responsabilidade;
Conhecimentos bdasicos de anatomia e fisiologia - ossos do cranio, face, coluna, torax,
membros superiores e inferiores, 6rgaos do térax e abdomen; Conhecimentos basicos
de equipamentos radioldgicos e seu funcionamento - produgao de Raio X, estrutura
basica da aparelhagem fixa e portatil, camara escura; Exames contrastados;
Conhecimentos de técnicas de utilizacao do Raio X; Conhecimentos de técnicas de
revelagao e fixacao e de elementos dos componentes quimicos do revelador e fixador;
Legislacao concernente ao operador de Raio X; Riscos e precaugdes - equipamentos
de protecao individual e coletiva; Sistema Unico de Satide: Lei n® 8.080 de 19/09/90,
Lei n® 8.142 de 28/12/90, Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Saude -
NOB-SUS de 1996, Norma Operacional da Assisténcia a Saude/SUS - NOAS-SUS de

2002, Programa de Controle de Infeccao Hospitalar.

CARGO: TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA E SAUDE AMBIENTAL

Conhecimento sobre AcOes e Atribui¢oes do Fiscal Sanitario; Conhecimento sobre
Processo Administrativo (Infracao, intimagao, termo de ciéncia, interdi¢do, etc);
Conhecimento sobre Alimentos; DTA (doengas transmitidas por alimentos); Surtos
Endémicos; Conhecimento sobre Zoonoses, animais peconhentos (lonomia, aranha

marrom, aranha armadeira, escorpioes e cobras); Conhecimento sobre dengue,
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leptospirose e demais doencas veiculadas por agua e alimentos; Leis Federais n%.
8080/90, 6437/77, 9782/99, 5991/73; Nogdes de risco em epidemiologia e Saude da
Familia; Conhecimento sobre coleta de agua e alimentos, e como informar uma
confeccao de caixa séptica, sumidouro, desindetizacao, limpeza de caixas de agua;
Cddigo Sanitario Estadual; Nogoes de atendimento ao publico e gerenciamento de

conflitos; Conhecimento sobre A¢des e Atribui¢des da Vigilancia Sanitaria.

CARGO: ENFERMEIRO -40 HORAS

Parametros para o funcionamento do SUS; Satde e Doenga: Promogao a saude.
Prevengao e controle de infec¢des. Prevencao de agravos. Atuacao da Enfermagem
na detec¢do e no controle de doengas; Introdugao a Enfermagem: Origem e evolugao
da Enfermagem. Aspectos legais e éticos de exercicio da Enfermagem. O ambiente de
trabalho. Técnicas bdasicas de Enfermagem; Enfermagem Médico-Cirargica:
Assisténcia de Enfermagem em situagdes de emergéncia e nos distarbios: do sangue,
respiratorios, cardiovasculares, gastrointestinais, enddcrinos, imunoldgicos,
musculoesqueléticos, nas doengas infecciosas e nas doencas da pele. Atuacao de
enfermagem em Centro Cirurgico e em Central de Material; Enfermagem Materno—
Infantil e Pediatria: Atendimento de enfermagem a satide materno-infantil e
pediatria: pré-natal, parto e puerpério e periodo neonatal; Politicas de satide: nogoes
sobre o Sistema Unico de Satude — SUS; Satide da Crianca e do Adolescente-
Puericultura, Controle, Intervengdes da Enfermagem na Assisténcia a Crianga no
aspecto preventivo e curativo: Doencgas preveniveis por imunizagao: vacinas (rede de

frio e esquema do Ministério da Satide, Administracao e Validade). CCIH.
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CARGO: MEDICO CLINICO GERAL

Sistema Unico de Satde — SUS. Normas de biosseguranca. Atengao a saude da
crianga, do adulto da mulher e do idoso. Aten¢do a vacinagdo e aos problemas
relativos as doengas ocupacionais. Procedimentos cirturgicos de pequeno porte.
Elaboracao em equipe do perfil epidemioldgico e das estratégias de agao para a
promogao, prevengao e recupera¢ao da saude. Planejamento e programac¢dao em
saude. Implementagao do sistema de referéncia e contra-referéncia. Doencgas de
notificacdo compulsoria obrigatdria. Doengas Infecciosas. Doenga Sexualmente
Transmissivel. Doengas do aparelho digestivo. Reumatologia. Aparelho respiratdrio.
Aparelho circulatorio. Sistema hemolinfopoético. Aparelho urindrio. Metabolismo e
endocrinologia. Doencas infectoparasitarias. Dermatologia na Atengao Basica.
Atendimento as urgéncias de média e baixa complexidade. Politica de saude mental

— Reforma Psiquiéatrica.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

Resolucao RDC n®. 50/2002 — Anvisa. Pericias, Avaliagdes, Vistorias de Bens Moveis E
Imodveis - Conceitos Basicos. Finalidade de Cada Ato. Metodologias Empregadas.
Pericias Em Processos Judiciais. Projeto de Obras de Edificacdo: Arquitetonico,
Estrutural, Instalagdes Elétricas E Hidrossanitdrias - Interpretacdo de Plantas.
Documentos Descritivos: Discriminagdoes Técnicas, Cadernos de Encargos,
Especificacdes Técnicas. Legislacdo E Normas Técnicas. Orcamento de Obras -
Aproximados: Por Area, Por Unidade. Discriminados: Composicdes Unitarias de
Custo; Levantamento de Quantitativos; Calculo de Custo: Custos Diretos, Leis
Sociais, Bdi. Programagao de Obra - Programagao Temporal: Grafico de Gantt, Redes
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Pert/Cpm, Linha de Balango. Programacao Fisico-Financeira. Materiais de
Construcao - Aglomerantes: Gesso, Cal, Cimento Portland. Agregados. Argamassa:
Dosagem, Tragos Para Aplicagdao. Concreto: Moldado No Local - Dosagem,
Tecnologia De Concretos; Pegas Pré-Moldadas - Componentes Estruturais, Blocos.
Aco: Para Concreto Armado, Perfis Estruturais. Madeira. Materiais Ceramicos:
Tijolos e Blocos Para Revestimento de Pisos E Paredes. Vidros. Tintas e Vernizes.
Execucao da Obra - Sondagens. Locacao da Obra. Canteiro de Obras: Instalagdes
Provisdrias, Instalagdes E Equipamentos de Protecao E Seguranga, Depositos e
Armazenamento De Materiais, Equipamentos E Ferramentas. Fundagoes.
Escavagoes. Escoramentos. Estruturas Em Concreto Armado. Alvenarias. Esquadrias.
Coberturas. Impermeabilizacao. Revestimento e Acabamento de Pisos E Paredes.
Fiscalizacdo de Obras - Acompanhamento de Cronograma Fisico-Financeiro.
Controle da Execucdao de Servicos. Medicoes de Servicos e Emissao de Faturas.
Patologia das Edificagdes - Estruturas Em Concreto Armado. Revestimentos.
Instalagoes. Coberturas: Telhados e Terragos. Impacto Ambiental de Projetos
Contratos - Tipos. Licitagdes E Contratos Administrativos. Indices de Atualizagio de
Custos na Construgao Civil. Nogoes de Cddigo de Obras, Lei de Zoneamento e
Codigo de Posturas do Municipio de Santa Fé. Nogoes Gerais Sobre as Atribui¢oes

do Cargo.

CARGO: ENGENHEIRO AGRONOMO

Os solos da Regiao — Classificagdo, morfologia e génese. Caracteristicas e
propriedades quimicas, fisicas e biologicas. Aptidao agricola dos solos. Planejamento
e praticas conservacionistas. Caracteristicas quimicas dos solos. Fertilidade: adubos e
adubagao. Calagem. Microbiologia dos solos. Natureza e propriedades dos solos.
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Clima. Variaveis climaticas. Hidrologia. Ciclo Hidrologico. Meteorologia. Bacias
Hidrograficas. Produgao vegetal. As principais culturas da Regido. Tratos Culturais.
Pragas e fitossanidade. Hidrdulica Agricola. Principios Fundamentais. Estruturas
hidraulicas e seu dimensionamento. Irrigacao e drenagem. A agua no solo. Relacao
solo-dgua-clima-planta. Evapotranspiracdo. Os métodos de irrigagao. Drenagem:
principios gerais; tipos de drenos. Barragens de terra. Caracteristicas gerais. Detalhes
construtivos. Comportas e vertedores. Bacias hidrograficas e hidraulicas. Produgao
animal: principais aspectos técnicos das explora¢des bovina, ovina, suina e avicola.
Nutricdo animal: principios fundamentais, macro e micro nutrientes. Alimentos
concentrados e volumosos. A Agqiiicultura. Agroecologia. Conceitos e principios.
Zoneamento agricola e regides agroecoldgicas da Bahia. Avaliagdo e pericia
agronOmica. Principios gerais, objetivos e metodologias. As pastagens nativas e
cultivadas. Manejo e conservacdo. Agrotdxicos: conceito e caracteristicas gerais dos

produtos.

CARGO: AGENTE DE CONTROLE INTERNO

Noc¢oes basicas de informatica. Atos Administrativos. Processo Administrativo. Lei
Organica Municipal. Constitui¢ao Federal. Nog¢oes basicas de contabilidade publica.
Lei de Licitagoes. Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei n® 4320/64. Conhecimentos do
SIM-AM. Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Parand. Nogoes

basicas de Direito Administrativo. Atribuicoes Especificas do Cargo.

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
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Andlise de conjuntura; Servigo Social: conhecimentos gerais da profissao; Servigo
Social e formagao profissional; A dimensao politica da pratica profissional; Pesquisa
em Servi¢co Social. Metodologia do Servi¢o Social; Desafios do Servigo Social na
contemporaneidade; Atuagao do Servico Social na administragao de politicas sociais;
Planejamento. Estratégico. Participativo; Servigo Social e interdisciplinaridade.
Fendmeno grupal; Etica Profissional. O projeto ético-politico-profissional do Servico
Social. A Etica aplicada a acdo profissional na politica de Satide; Servico Social e a
politica de Saude Mental; Sistema Unico da Assisténcia Social; Estatuto da Crianca e
do adolescente (Lei n.® 8.069/90); Lei Organica da Assisténcia Social (Lei n°. 8.742/93);
Lei n° 8.842/94 que fixa a Politica Nacional do Idoso; Constituigao da Republica
Federativa do Brasil de 1988.

CARGO: PSICOLOGO

Parametros para o funcionamento do SUS; A psicologia como ciéncia. Diferentes
escolas, diferentes campos de atuagao e tendéncias tedricas; Métodos e técnicas de
Avaliagao Psicologicas; Psicopatologia e o método clinico. Modos de funcionamento
normal e patologico do psiquismo humano; A ética, sua relacdo com a cultura e sua
influéncia na constitui¢ao do psiquismo; Psicologia Social e os Fenomenos de Grupo:
a comunicacgdo, as atitudes, o processo de socializagdo, os grupos sociais e seus
papéis; Psicologia Institucional e seus métodos de trabalho; Psicologia na reforma
psiquiatrica, o psicdlogo e a saude publica; Teorias e técnicas psicoterapicas; Processo
Psicodiagnostico; Terapia na Sadde mental; Psicologia do Desenvolvimento;
Psicologia da Aprendizagem; Psicologia Familiar - Crianca e Adolescente;
Tratamento Psicoterapico de Portadores de HIV/AIDS; Psicologia Institucional e
processo grupal; Cédigo de Etica profissional do Psicélogo. Sistema Unico de Satide:
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Lei n® 8.080 de 19/09/90, Lei n® 8.142 de 28/12/90, Norma Operacional Basica do
Sistema Unico de Satide - NOB-SUS de 1996, Norma Operacional da Assisténcia a
Saude/SUS - NOAS-SUS de 2002.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAQ INFANTIL - 40 HORAS

Tendéncias pedagdgicas e suas manifestagoes na Pratica educativa; Escola: um
espago em transformacgao: Escola tradicional e escola contemporanea -
caracterizagao; Inter-relagdoes dos elementos transformadores da escola: sociedade,
cultura, conhecimento, ensino-aprendizagem, professor-educador-aluno;
organizagao da pratica educativa: Planejamento escolar — importancia, etapas do
planejamento: diagndstico, objetivos, selecao de contetidos, procedimentos, recursos
e avaliacao pedagogica. Lei 9394/96. Lei n® 10.639/2003. Lei n® 8.069/90. Diferencas
individuais: fatores determinantes e capacidades mentais. Desenvolvimento da
inteligéncia. Estagios do desenvolvimento da crianga. O processo de socializagao. A
teoria de Piaget sobre a linguagem e o pensamento da crianga. O desenvolvimento
dos conceitos cientificos na infancia. Pensamento e palavra. Principios e fundamentos
dos referenciais curriculares. Nogoes basicas do cargo de professor de educacao

infantil.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAOQ FiSICA - 20 HORAS

Fundamentos da Educacao Fisica; Concepgdes da Educagao Fisica; Objetivos da
Educacao Fisica; Aspectos técnicos, politicos e pedagogicos da educagao fisica

escolar; Esportes (regras oficias); Desenvolvimento Humano — aprendizagem motora;
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Recreacao Escolar; Anatomia/fisiologia do exercicio; Qualidade de Vida; Parametros

curriculares nacionais.
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ANEXO II

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AGENTE DE SERVICOS OPERACIONAIS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E DIVERSOS

- Executa trabalho de limpeza em todos os 6rgaos e unidades do Municipio, assim

como nas ruas e demais logradouros publicos;

- Procede a coleta de lixo urbano;

- Auxilia no remanejamento de modveis e materiais das instalagdes das diversas

unidades;

- Efetua carga e descargas de materiais, manualmente ou utilizando equipamentos,

tais como carrinhos de mao e alavancas;

- Abastece, com produtos de higiene, os banheiros das unidades e 6érgaos publicos;

- Abastece e conserva os bebedouros de dgua mineral existentes nas unidades e

orgaos publicos;

- Procede a entrega de documentos, revistas, jornais, periddicos, correspondéncias e

outros;

- Higieniza e esteriliza o ambiente de trabalho, bem como os utensilios necessarios;

- Executa trabalhos de escavacdo de solo, abrindo valas e fossas, abre picadas e fixa

piquetes;
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- Plantio de grama;
- Executa servigos de hortifrutigrangeiro;

- Efetua os servigos de capina, rocagem e retirada de entulhos nos logradouros do

Municipio, bem como limpeza de bocas de lobo, de pragas e de jardins publicos;

- Auxiliam nos servigos funerarios, constroem, preparam, limpam, abrem e fecham

sepulturas;

- Executa toda e qualquer outra tarefa nao especificada, porém assemelhada a essas

fungoes descritas.

AUXILIAR DE SERVICOS DE CRECHE

- Cuida das criangas do bergario e maternal;

- D& banho nas criangas, com a orientacao dos educadores infantis;

- Coloca as criangas para dormirem e vigia-as enquanto dormem;

- Serve as mamadeiras para as criangas e verifica a existéncia de refluxos;
- Ajuda na alimentacao das criangas;

- Troca as fraldas das criangas apds limpa-las;

- Executa todas as tarefas de cuidados com as criangas, sob a orientacao dos

educadores infantis.

MAGAREFE
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- Providencia a limpeza do matadouro;

- Controla o abate de animais, de acordo com as normas de higiene exigidas;
- Controla a guarda dos animais para abate;

- Relaciona os animais abatidos para os fins necessarios;

- Trabalham em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de qualidade,

seguranca, higiene, satide e preservacao ambiental;
- Executa outras tarefas correlatas.

MERENDEIRO

- Realiza atividades rotineiras envolvendo a execugao de trabalhos de preparacao e
oferecimento de merenda, observando métodos de coc¢ao e padrdes de qualidade

dos alimentos;

- Elabora a refeicao das criancas na estrutura da creche ou escola, cozinhando-a

deforma adequada e balanceada, obedecendo aos principios basicos nutricionais;
- Obedece cardapio elaborado por técnicos proprios da area de nutrigao;

- Mantém a cozinha em perfeitas condigoes, tais como: zelo, higiene, organizacao e

manutengao, de forma a preservar em bom estado os bens do patrimonio publico;
- Administra de forma adequada a guarda dos alimentos em estoque;

- Executa outras tarefas correlatas.

VIGIA
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- Fiscaliza a guarda do patrimonio e exerce a observacao e vigilancia de portaria em
escolas, postos de satide, Prefeitura e demais prédios publicos municipais, bem como
de logradouros publicos, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas
dependéncias, para evitar incéndios, entrada de pessoas estranhas e outras

anormalidades;

- Controla fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os

lugares desejados;

- Acompanha pessoas e mercadorias;

- Faz manutengoes simples nos locais de trabalho;

- Exerce vigilancia diurna e noturna nas diversas dependéncias;
- Faz ronda de inspegao de acordo com os intervalos fixados;

- Observa e fiscaliza a entrada e saida de “pessoas e viaturas das dependéncias do

orgao;

- Verifica perigos de incéndio, inundagoes e alertar sobre instalagdes precarias, abrir e

fechar portas, portoes, janelas e ligar e desligar equipamentos e maquinas;
- Faz comunicagdes sobre qualquer ameaca ao patrimonio municipal;

- Desempenhar outras tarefas semelhantes.

CARGO: AGENTE DE CONSTRUCAO E MANUTENCAO
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PEDREIRO

- Auxilia na instalacio e manutencao de instalagdes hidraulicas, tais como:

bebedouros, pias, valvulas e outros;

- Auxilia nos servigos ligados a construgao civil, tais como: edificagdes, reparos de

paredes, muros, calgadas, pinturas, preparo de argamassas e outros;

- Executa tarefas de construcao de carneiros(as), abertura e fechamento de tamulos,

junto ao cemitério municipal;

- Executa tarefas de alvenaria, carpintaria, hidraulica, eletricidade e pintura de

imoveis do Municipio;

- Mantém a limpeza das ferramentas, afiando o corte, mantendo-as em perfeito

estado par utilizagao;

- Auxilia na fabricacdo de tubos e concretos para a utilizagdo em obras de
canalizacao, controle a erosao e obras similares, abastecendo a betoneira com
material necessdrio, e posteriormente colocando nas formas a malha ferro e o

concreto pronto;

- Realiza pintura de iméveis do Municipio;

- Realiza reparos nas instalagoes hidraulicas, verificando tubos e outros similares;

- Efetua assentamento de portas, batentes, azulejos, vidros, lougas e metais sanitarios;
- Coloca dobradigas, puxadores, trincos e outros acessorios, realizando acabamento.

- Executa pinturas em paredes, pegas de madeira ou ferro;
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- Auxilia no remanejamento de moveis e materiais das instalagdoes das diversas

unidades;

- Efetua carga e descargas de materiais, manualmente ou utilizando equipamentos,

tais como carrinhos de mao e alavancas;
- Higieniza e esteriliza o ambiente de trabalho, bem como os utensilios necessarios;

- Executa tarefas de vigilancia e portaria em escolas, postos de satude, Prefeitura e

demais prédios publicos municipais, bem como de logradouros publicos;

- Executa trabalhos de escavagao de solo, abrindo valas e fossas, abre picadas e fixa

piquetes;

- Executa toda e qualquer outra tarefa nao especificada, porém assemelhada a essas

funcOes descritas.

CARGO: AGENTE DE VEICULOS AUTOMOTORES

MOTORISTA

- Dirige veiculos de pequeno, médio e grande porte, desde que tenha a habilitagao

necessaria;

- Dirige 0nibus de transporte de alunos, desde que possua a habilitagdo e os cursos

exigidos pelo Cédigo Nacional de Transito;

PRACA MILITAO BENTO FRANGA, AV. PRES. KENNEDY, 717 — FONE/FAX: (44) 3247 1247 — CAIXA POSTAL: 51 — CER6 770-00054
“Santa Fé, Capital da Fotografia”.




Prefeitura Municipal de Santa Fé

CNPJ 76.291.418/0001-67

- Dirigir ambulancias dentro do municipio e em viagens intermunicipais ou

interestaduais;

- Controla o consumo de combustiveis, quilometragem, lubrificacdo, objetivando a

manutencao do veiculo;

- Executa toda e qualquer outra tarefa nao especificada, porém assemelhada a essas

fungoes descritas.

- Efetua carga e descarga dos veiculos que dirige, bem como realiza entrega de

mercadorias, pacotes e outros produtos;

- Executar toda e qualquer outra tarefa nao especificada, porém assemelhada a essas

fungoes descritas.

CARGO: AGENTE OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

OPERADOR DE TRATOR

- Opera e dirige tratores e outros veiculos assemelhados, realizando terraplanagem,

aterros, nivelamento, desmatamento e atividades correlatas;

- Controla o consumo de combustiveis, quilometragem, lubrificacdo, objetivando a

manutencao do veiculo;

- Efetua carga e descarga de veiculos e caminhdes, bem como realiza entrega de

mercadorias, pacotes e outros produtos;

- Zela pela conservagao da maquina;
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- Executa outras tarefas correlatas.
OPERADOR DE PA CARREGADEIRA

- Opera e dirige pas carregadeiras e outros veiculos assemelhados, realizando

terraplanagem, aterros, nivelamento, desmatamento e atividades correlatas;

- Controla o consumo de combustiveis, quilometragem, lubrificacdo, objetivando a

manutencao do veiculo;

- Efetua carga e descarga de veiculos e caminhdes, bem como realiza entrega de

mercadorias, pacotes e outros produtos;
- Zela pela conservac¢ao da maquina;

- Executa outras tarefas correlatas.

CARGO: AGENTE DE SAUDE

AUXILIAR DE SERVICOS DE SAUDE
- Mantém fichario individual organizado para consultas posteriores;
- Promove organizacao e manutengao do local de trabalho e equipamentos;

- Realiza o controle e administra a compra de alimentos, materiais de consumo e de

limpeza necessarios ao funcionamento das unidades de saude;

- Organiza e elabora relatdrios de atividades do setor;
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- Recebe guias de encaminhamento da rede publica de satide, faz agendamento de

consultas e posterior arquivo;
- Mantém controle de freqiiéncia de atendimentos individuais do setor;

- Registra os dados de todos os atendimentos feitos na forma convencionada,

apresentando relatorio dos mesmos;

- Faz arquivo de fichas de pacientes com alta clinica;

- Coordena as atividades da secretaria das unidades de saude;

- Organiza e controla os medicamentos da farmacia do Municipio;
- Efetua o controle e manutengao dos aparelhos hospitalares;

- Procede a triagem dos pacientes;

- Entrega senhas aos usudrios de acordo com o nimero de consultas ou atendimentos

disponiveis;
- Coordena e executa a aplicagao de fltior nas escolas municipais;
- Arruma os leitos dos hospitais e organiza os quartos;

- Elabora e envia relatorios e demais boletins a Secretaria Municipal de Satude e

Regional de Satide de Maringa;
- Realiza atendimento ao publico em balcao com consultas, exames, agendamentos;

- Auxiliar e instrumentaliza o cirurgiao dentista;
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- Alimenta programas informatizados, preenche e elabora documentos relativos a

saude;

- Executa tarefas administrativas pertinentes a sua area de atuacao.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO e RECEPCIONISTA

- Organiza e mantém o controle e guarda de documentos;

- Atende telefones, efetua anotacdes e transmite os recados as pessoas com as

reservas necessarias;

- Transporta documentos de uma unidade para outra, quando solicitado;

- Preenche impressos de requerimentos e outros documentos;

- Atende ao publico fornecendo-lhes todas as informacgoes de que necessitam;

- Presta servigos de datilografia e digitagao;

- Redige expedientes sumarios, tais como cartas, oficios e memorandos, de acordo

com modelo e normas preestabelecidas;

- Distribui e encaminha papéis e correspondéncias no setor de trabalho;

- Executa atividades auxiliares de apoio administrativo;
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- Zela pelo equipamento sob sua guarda, comunicando a chefia imediata a

necessidade de consertos e reparos;

- Planeja, implementa, coordena, controla e dirige sistemas bibliotecondmicos e ou de

informacao e de unidades de servicos afins;
- Estrutura e executa a busca de dados e a pesquisa documental;

- Efetua todas as demais fun¢des administrativas correlatas e nivel de complexidade

e responsabilidade.
- Elabora planilha de folha de pagamento;
- Emite documentacao de admissao, demissao e férias de servidores;

- Efetua controle de atividades administrativas de recursos humanos, cobrancas,

compras publicas, estoque, patrimonio e contabilidade;
- Elabora relatorios mensais de controle;

- Elabora, executa e acompanha programas, projetos, pesquisas e estudos nas

respectivas areas;
- Elabora planejamento organizacional;

- Prepara relatorios, planilhas, informagoes e pareceres técnicos para expedientes e

processos sobre matéria propria do 6rgao;

- Planeja, organiza, dirige e executa servigos de arquivo e documentagao

institucional;
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- Planeja, orienta, acompanha e executa processo documental e informativo;

- Planeja, orienta, dirige e executa as atividades de identificagio das espécies

documentais e participa no planejamento de novos documentos;

- Planeja, organiza, dirige e executa servigos de microfilmagem aplicada aos

arquivos;

- Orienta quanto a classificac¢ao, selecao, arranjo e descri¢ao de documentos;
- Elabora projetos de preservacao e conservacao dos documentos;

- Planeja, organiza, coordena e controla servigos da secretaria;

- Gerencia informacodes auxiliando na execuc¢dao das tarefas administrativas e em

reunides, coordenando e controlando equipes e atividades;

- Coleta informagoes para consecucao de objetivo e metas da Instituigao;

- Elabora textos profissionais especializados e outros documentos oficiais;

- Transcreve ditados, discursos, conferéncias, palestras, atas e explanagoes etc;

- Aplica as técnicas Secretariais (arquivos, follow-up, agenda, reunides, viagens,

cerimoniais etc.).

- Orienta na avalia¢do e na selecdo da correspondéncia para fins de encaminhamento

ao Superior;

- Conhece e aplica a legislacao pertinente a sua area de atuagao e dos protocolos da

Instituicao;
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- Executa tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO DA EDUCACAQ

AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR

- Recolhe, seleciona, classifica e cataloga todos os documentos da escola que circulam

ou que ja devam ser arquivados definitivamente;

- Organiza os arquivos de modo racional e simples, mantendo-os sob sua guarda com

0 maximo sigilo;

- Garante a perfeita conservacao e restauracao dos documentos recolhidos;

- Organiza as informacgoes e fontes de pesquisa de modo que qualquer documento

solicitado possa ser rapidamente localizado;

- Mantém em dia a escrituragao dos livros de registro com o maximo de qualidade e

o minimo possivel de esforgo;

- Mantém atualizada e em ordem a documentacgao e registros escolares dos alunos e

professores da escola, zelando pela sua fidedignidade;

- Atende aos alunos, professores, pais de alunos ou qualquer pessoa da comunidade

escolar em assuntos referentes a documentagao e outras informacgoes pertinentes;

- Informa o Diretor sobre a necessidade de provimento de material da secretaria;
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- Zela pelo uso e manutengao e conservacao de todo o material da escola;

- Atende todos os alunos, professores, funciondrios e pais de alunos com urbanidade,

cortesia e respeito;
- Orienta os alunos em trabalho de pesquisa;
- Participa de treinamentos e programas de atualizagao;

- Executa outras atividades correlatas com a funcao.

CARGO: AGENTE OFICIAL DA ADMINSITRATIVO

- Executa servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administracgao e finangas;

- Executa pesquisas de interesse da Administragao;

- Elabora pareceres fundamentados em legislacao ou pesquisas;

- Elabora relatorios de atividades administrativas;

- Redige expedientes administrativos em geral;

- Examina processos relacionados com assuntos gerais da repartigio que exijam
interpretacao de textos legais, reunindo e preparando as informagoes que se fizerem

necessarias para decisOes na Orbita administrativa;
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- Auxilia no controle de verbas orcamentarias;

- Elabora ou verifica a exatiddo de quaisquer documentos de receitas e despesas,

empenhos, balancetes, demonstrativos de caixa e outros;
- Orienta o calculo e langcamento dos tributos;

- Supervisiona a execugao de tarefas de rotina administrativa e propde a adocao de

medidas visando a racionalizacao das mesmas;

- Planeja, orienta, coordena, controla e executa as atividades das unidades técnicas ou

administrativas de responsabilidade do respectivo orgao;

- Assessora o superior hierdrquico em assuntos técnicos, administrativos,

orcamentdrios, financeiros e de planejamento;

- Coleta e elabora dados visando a melhoria das atividades no campo de atuagao

estabelecendo normas e critérios para a avaliagao das atividades e do 6rgao;

- Viabiliza os meios para a celebragao de convénios, com outros érgaos ou entidades,

para a captacao de recursos;

- Organiza e ministra treinamentos, presta assessoria técnica na elaboracao de planos,

programas, projetos em assuntos relacionados a sua area de atuagao;

- Elabora e executa projetos, planos e programas, pesquisas, levantamentos e
diagndsticos nas dareas de Recrutamento e Selecao, Treinamento, Avaliagdo de
Desempenho, Fung¢oes e Salarios, Rotinas Trabalhistas, Planejamento de Recursos

Humanos;
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- Prepara relatdrios, planilhas, informagoes e pareceres para expedientes e processos
sobre matéria propria do 6rgao e proferir despachos interlocutorios e preparatorios

de decisao superior;

- Acompanha e avalia o desempenho e a execugao das politicas e diretrizes

estabelecidas para a unidade administrativa;
- Participa de programa de treinamento, quando convocado;

- Executa tarefas pertinentes a drea de atuacao.

CARGO: AGENTE DE FISCALIZACAO

FISCAL DE OBRAS

- Supervisiona equipes de trabalhadores da construgao civil que atuam em canteiros

de obras do Municipio;

- Efetua as notificagOes, autuagdes e imposi¢oes de multa relativas ao Cddigo de

Posturas do Municipio;

- Elabora documentacao técnica e controla recursos produtivos da obra (arranjos

fisicos, equipamentos, materiais, insumos e equipes de trabalho);

- Controla padrdes produtivos da obra tais como inspe¢dao da qualidade dos
materiais e insumos utilizados, orienta¢ao sobre especificacao, fluxo e movimentagao

dos materiais e sobre medidas de seguranca dos locais e equipamentos da obra;

- Administra o cronograma de obras;
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- Acompanha a execugao dos projetos da Prefeitura em suas especificagoes técnicas

de qualidade e quantidade;

- Realiza medigoes fisicas das etapas executadas;

- Fiscaliza o atendimento do cronograma fisico de cada obra;

- Atesta a execugdo dos servicos ndo previstos anteriormente e que foram

autorizados;

- Acompanha a fiscalizagao de outros 6rgaos publicos junto as obras em execugao;

- Fiscaliza as obras e construgdes particulares visando o atendimento de todas as

normas aplicdveis a protecao do meio ambiente;

- Efetua todas as demais fun¢des administrativas correlatas e nivel de complexidade

e responsabilidade.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

- Exerce atividades de nivel médio, envolvendo orientacao e acompanhamento do
trabalho de enfermagem em grau auxiliar, sob orientagio e supervisiao de

Enfermeiro, e participagao no planejamento da assisténcia de enfermagem;

- Executa atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do

enfermeiro;

- Assiste ao Enfermeiro na prestagao de cuidados diretos de enfermagem a pacientes

em estado grave;

- Integra equipe de saude;
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- Assiste ao Enfermeiro na prevencao e controle das doengas transmissiveis em geral
em programas de vigilancia epidemioldgica e no controle sistematico da infecgao

hospitalar;

- Assiste ao Enfermeiro na prevengao e controle sistemdtico de danos fisicos que

possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de satide;

- Prepara clientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condigoes de

realizacao dos mesmos;

- Colhe e ou auxilia o paciente na coleta de material para exames de laboratorio

segundo orientagao;

- Realiza exames de eletrodiagndsticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados

segundo instru¢des médicas ou de enfermagem;

- Orienta e auxilia pacientes, prestando informacoes relativas a higiene, alimentagao

utilizagao de medicamentos e cuidados especificos em tratamento de satide;

- Verifica os sinais vitais e as condi¢Oes gerais dos pacientes, segundo prescrigao

médica e de enfermagem;

- Prepara e administra medica¢des por via oral, topica, intradérmica, subcutanea
intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescricio médica, sob supervisao do

Enfermeiro;
- Cumpre prescri¢oes de assisténcia médica e de enfermagem;
- Realiza a movimentagao e o transporte de pacientes de maneira segura;

- Auxilia nos atendimentos de urgéncia e emergéncia;
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- Realiza controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem

necessarios para a realizagao de relatdrios e controle estatistico;

- Circula e instrumentaliza em salas cirtrgicas e obstétricas, preparando-as conforme

0 necessario;

- Efetua o controle didrio do material utilizado, bem como requisita, conforme as
normas da Institui¢do, o material necessario a prestacao da assisténcia a satide do

paciente;
- Controla materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade;

- Mantém equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua

conservagao e comunicando ao superior eventuais problemas;

- Executa atividades de limpeza, desinfeccao, esterilizacdo de materiais e

equipamentos, bem como seu armazenamento e distribuigao;

- Propde a aquisi¢ao de novos instrumentos para reposicao daqueles que estao

avariados ou desgastados;

- Realiza atividades na promog¢ao de campanha do aleitamento materno bem como a

coleta no lactario ou no domicilio;
- Auxiliar na preparagao do corpo apos o Obito;
- Participa de programa de treinamento, quando convocado;

- Executa outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.
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CARGO: TECNICO EM SAUDE BUCAL

- Utiliza técnicas de escovacgao;

- Insere, condensa e esculpe materiais restauradores;

- Aplica material preventivo em dentes permanentes ou de leite;

- Faz raspagem supra-gengival;

- Faz a profilaxia;

- Faz a revelacao da placa bacteriana individual ou em grupos;

- Faz a empunhadura do fio dental;

- Organiza o ambiente de trabalho, considerando a sua natureza e as finalidades das

acoes desenvolvidas em satude bucal;

- Desenvolve acOes de prevencao e controle das doengas bucais, voltadas para

individuos, familias e coletividade;

- Realiza agOes de apoio ao atendimento clinico em satde bucal, interagindo com a

equipe, usudrios e seus familiares;

- Realiza agbes de atendimento clinico-odontolégico voltadas para o restabelecimento

da sauide, conforto, estética e fun¢ao mastigatoria do individuo;

- Atua no desenvolvimento das atividades de educacao permanente voltadas para a

equipe e trabalhadores da unidade de saude;

- Mantém o consultdrio dentério limpo, asseado e esterilizado;
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- Esteriliza todos os instrumentos a serem utilizados pelo cirurgiao dentista;

- Instrumentaliza o cirurgido dentista em todos os seus procedimentos com os

pacientes;
- Auxilia o cirurgiao dentista nas suas atividades com o paciente;

- Recebe e orienta os pacientes, explicando-lhes os procedimentos que serdao

adotados;
- Anota e acompanha a ficha de procedimentos de cada paciente;

- Orienta os professores para a educagao da higiene dentaria dos alunos da rede

municipal de ensino;

- Coordena os trabalhos de aplicagao de flior nos alunos da rede municipal de

ensino.

- Desenvolve em equipe agdes de promocao da satde e prevencao de riscos

ambientais e sanitarios, visando a melhoria da qualidade de vida da populagao;

- Desenvolve em equipe agoes de planejamento participativo e avaliagao dos servigos

de saude;

- Realiza outras tarefas pertinentes a sua formagao académica.

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA
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- Fornece ao computador comandos sobre as operagdoes a serem executadas,
possibilitando a maquina a leitura e/ou impressdao de arquivos em quaisquer

periféricos, acionando botdes e teclas;

- Elabora programas para o computador, utilizando linguagem apropriada segundo

as necessidades;

- Testa a correcao dos programas elaborados, verificando a adequagao dos resultados

as espécies indicadas;

- Acompanha e/ou executa a verificagao de erros de consisténcia e compatibilizagao, e

preenchimento, conferéncia, controle e encaminhamento de documentos;

- Transcreve dados de documentos-fonte para meios de armazenamento
compreensiveis pelo computador, conforme instru¢oes e formatos preestabelecidos,

teclando digitadora ou perfuradora;
- Elabora projetos da area de informatica para todos os setores da administragao;

- Desenvolve programas de informatica objetivando maior controle sobre o

pagamento ou inadimpléncia dos tributos municipais;

- Desenvolve, juntamente com o setor de contabilidade, programas para maior

controle do orcamento;

- Implementa programa para identificagao funcional dos servidores e controle de

pessoal;

- Implementa projetos de otimizagao da administragao publica, com a integracao de

todos os setores em rede;
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- Conserta e instala aparelhos eletronicos, desenvolve dispositivos de circuitos
eletronicos, faz manutengoes corretivas, preventivas e preditivas, sugere mudangas

no processo de producao, cria e implementa dispositivos de automacao;
- Treina, orienta e avalia 0 desempenho de operadores;

- Estabelece comunicagdo oral e escrita para agilizar o trabalho, redigem

documentagao técnica e organizam o local de trabalho.

- Executa outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA

- Realiza exames de diagnodstico ou tratamento;

- Processa imagens;

- Planeja atendimento;

- Mantém equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua

conservagao e comunicando ao superior eventuais problemas;

- Prepara o paciente para exame de diagndstico ou tratamento e trabalha segundo

normas e procedimentos de biossegurancga e cdédigo de conduta;

- Prepara equipamento, sala de exame e material, averiguando condi¢des técnicas e

acessOrios necessarios;
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- Conduz, posiciona e aplica fatores radiograficos para a realizacdo de exames

radioldgicos simples e contrastados;

- Opera a camara escura para revelagao de filmes, carregando de chassis e reposi¢ao

de material para atividades didrias;

- Opera Tomografo, Sistemas de Hemodinamica, aparelhos de Raios X e outros
acionando seus comandos e observando instrugoes de funcionamento, para provocar

a descarga de radioatividade correta;

- Realiza trabalhos em camara clara classificando peliculas radiograficas quanto a
identificagao e qualidade da imagem, controlando filmes gastos e eventuais perdas, e

registrando o servico e distribuicao de exames pelos demais técnicos;
- Participa de plantdes diurnos e noturnos e atividades didrias, quando solicitado;
- Realiza exames na clinica radioldgica para pacientes ambulatoriais e de emergéncia;

- Controla radiografias realizadas, registrando numeros, discriminando tipo e

requisitante;
- Revela chapas e filmes radioldgicos, zelando pela qualidade das imagens;
- Comparece as reunides técnico-cientificas e administrativas quando solicitado;

- Executa outras tarefas correlatas ao cargo e fun¢des administrativas com jornada na

forma da legislagao vigente.
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CARGO: TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA E SAUDE AMBIENTAL

- Atua na prevengao, diminui¢ao ou eliminagao de riscos para a satide referente aos
problemas sanitarios decorrentes da produgao e circulacdo de mercadorias, da
prestacao de servigos, do ambiente de trabalho e das interven¢des sobre o meio

ambiente;

- Atua no controle, fiscalizacado e monitoramento de agdes executadas no meio
ambiente e em servicos direta ou indiretamente relacionados a satde, intervindo com

o intuito de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude;

- Exerce o poder de policia administrativa, fungao do Estado e especifica da
Vigilancia Sanitaria, privilegiando a agao orientadora e educativa sobre os direitos e

deveres da populagao em relacao a saude;

- Faz a abertura e arquivamento de processos de licenga;

- Emite e d4 baixa de termos de responsabilidade técnica, de cadastros em Vigilancia

Sanitdria, de boleto para pagamento das taxas de Vigilancia Sanitaria;

- Realiza ag¢Oes de controle de qualidade dos alimentos;

- Promove acdes de controle de qualidade da agua de abastecimento publico,

monitoramento e fiscalizagao das solugoes alternativas de abastecimento de dgua;

- Apura dentncias, investiga surtos;

- Monitora estabelecimentos que abrigam criangas e idosos;

- Realiza agOes fiscais especificas de Vigilancia Sanitdria no combate e prevencao a
Dengue;

PRACA MILITAO BENTO FRANGA, AV. PRES. KENNEDY, 717 — FONE/FAX: (44) 3247 1247 — CAIXA POSTAL: 51 — CEFS6 770-00073
“Santa Fé, Capital da Fotografia”.




Prefeitura Municipal de Santa Fé

CNPJ 76.291.418/0001-67

- Efetua as notificagOes, autuagOes e imposi¢oes de multa relativas a legislacao

sanitaria do Municipio;

- Analisa e acompanha a aprovagao de projetos arquitetonicos em Vigilancia

Sanitaria para fins especificos;

- Orienta e fiscaliza as atividades e obras para prevengao/preservacao ambiental e da
satude, por meio de vistorias, inspecoes e andlises técnicas de locais, atividades, obras,

projetos e processos, visando o cumprimento da legislacao ambiental e sanitaria;
- Promove educacao sanitaria e ambiental;
- Realiza inspecao de abate e fabricagao de produtos carneos e laticinios;

- Fiscaliza o armazenamento e conservagao de produtos, verificando as condi¢des de

higiene, aplicando técnicas para evitar contaminagao;

- Desenvolve suas atividades utilizando normas e procedimentos de bioseguranca

e/ou seguranga do trabalho;

- Executa outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGO: ENFERMEIRO -40 HORAS

- Realiza a dire¢ao do orgao de enfermagem integrante da estrutura basica da

instituicdo de satde, chefia de servico e de unidade de enfermagem;

- Organiza e dirige os servicos de enfermagem e de suas atividades técnicas e

auxiliares;
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- Planeja, organiza, coordena, executa e avalia os servigos da area;
- Realiza consultoria, auditoria e emissdao de parecer sobre matéria de enfermagem;
- Consulta e faz prescrigao de assisténcia de enfermagem;

- Presta cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco de vida; e
cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam

conhecimentos cientificos adequados e capacidade de tomar decisoes imediatas;

- Participa do planejamento, da execucdo e da avaliagdo de programas de saude

publica, materno-infantil, imunizagao;

- Participa de inquéritos epidemiologicos e em programas de educagdo sanitdria da

populacao;

- Prescreve medicamentos previamente estabelecidos em programas de satde

publica e em rotina aprovada pela instituicao de satde;

- Faz a prevencao e controle sistematico da infeccdo hospitalar, inclusive como

membro das respectivas comissoes;

- Participa na prevengao e controle das doencas transmissiveis em geral e nos

programas de vigilancia epidemiolégica;

- Presta assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente, puérpera e ao recém-
nascido, bem como assisténcia obstétrica em situacao de emergéncia e execugao do

parto sem distocia;

- Participa dos programas e atividades de assisténcia integral a satide individual e de

grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;
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- Executa e participa de programas e atividades de educagao sanitdria, visando a

melhoria de satide do individuo, da familia e da popula¢do em geral;

- Participa dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude,

particularmente nos programas de educagao continuada;

- Participa dos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevencao de

acidentes e de doengas profissionais e do trabalho;

- Realiza outras atividades inerentes a sua formacao universitaria.

CARGO: MEDICO

- Participa de formulagao de diagndstico de satide publica, realizando levantamento
da situagao de servigos de satude, identificando prioridades para determinagao dos

programas a serem desenvolvidos;

- Elabora, coordena, supervisiona e executa planos e programas de saude publica,

direcionando as atividades médico-sanitarias;

- Elabora e coordena a implantacao de normas de organizagao e funcionamento dos

servicos de saude;

- Emite opinido acerca da padronizacdo, aquisi¢do, distribuicdo, instalacao e

manuten¢ao de equipamentos e materiais para a drea da saude;

- Participa dos programas de atualizacao e aperfeicoamento das pessoas que atuam

na area de saude;
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- Presta atendimento médico preventivo, terapéutico ou de emergéncia, examinando,
diagnosticando, prescrevendo tratamento, prestando orientagao e solicitando

hospitalizacao e exames, quando necessario;

- Participa de juntas médicas, avaliando a capacidade laborativa de pacientes,

verificando as suas condi¢Oes de saude;

- Emite laudos para admissao, concessao de licenga, aposentadoria por invalidez,

readaptacao, emissao de carteiras e atestados de sanidade fisica e mental;

- Efetua a andlise, a avaliagdo, a revisao e a supervisao técnico administrativa de

contas hospitalares;
- Realiza outras atividades inerentes a sua formacgao universitaria.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

- Elabora, coordena, reformula, acompanha, e ou fiscaliza projetos, preparando

plantas e especificagOes técnicas e estéticas da obra;

- Indica tipo e qualidade de material e equipamentos a serem utilizados nas obras,

indicando mao-de-obra necessaria e efetuando calculos dos custos;

- Desenvolve estudos geodésicos e geofisicos caracterizando os sistemas existentes na
geologia e os materiais de solos para localizacdo e prospeccao de materiais

necessarios a construcao de estradas;

- Orienta, coordena e supervisiona a execugao de estudos, pesquisas, trabalhos de

medigao, calculos topograficos e aerofotogramétricos, levantamento de rodovias,
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sondagens hidrograficas e outros, visando levantar especificacdes técnicas para

elaboragao e acompanhamento de projetos;

- Efetua fiscalizacdo de obras, executadas por empreiteiras, avaliagdes de imoveis,
projetos de combate a erosdo, avaliacdo de capacidade técnica das empreitadas,

treinamentos de subordinados e outros;

- Orienta a compra, distribui¢ao, manutencdo e reparo de equipamentos utilizados

em obras;
- Desenvolve projetos dentro do Plano Diretor do Municipio;
- Integra a equipe técnica de planejamento e execucao do Plano Diretor;

- Emite ou elabora laudos, pareceres técnicos, instrug¢des normativas, manuais

técnicos, relatorios, cadastros relativos as atividades de engenharia;

- Realiza outras atividades inerentes a sua formacgao universitaria.

CARGO: ENGEHEIRO AGRONOMO

- Planeja, coordena e executa atividades agrossilvipecudrias e do uso de recursos

naturais renovaveis e ambientais;

- Fiscaliza essas atividades, promove a extensao rural, orientando produtores nos
varios aspectos das atividades agrossilvipecudrias e elaboram documentagao técnica

e cientifica;

- Presta assisténcia e consultoria técnicas;
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- Elabora e supervisiona projetos a cultivos agricolas e pastos, planejando e
controlando técnicas de utilizagdo de terras para possibilitar maior rendimento e

qualidade dos produtos agricolas;
- Participa de programa de treinamento, quando convocado;
- Elabora relatdrio, parecer e laudo técnico em sua area de especialidade;

- Trabalha segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade, higiene

e preservacao ambiental;
- Assessoram a elaboracado de legislacao pertinente;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

CARGO: AGENTE DE CONTROLE INTERNO

- Executa apoio operacional ao sistema de controle interno da administracao direta e

indireta, sob a orientacdo e supervisao do Controlador Interno;

- Apoia o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional;

- Acompanha e orienta a¢des e procedimentos, com a finalidade de comprovar fatos,

impedir erros, fraudes e aumentar a eficiéncia e a eficacia do servigo publico;

- Avalia o cumprimento dos objetivos e metas previstos no Plano Plurianual e na

LDO;
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- Controla e acompanha a execugao orcamentdria, assim como, a execugao dos planos

e programas de governo;

- Apoia, orienta e da suporte técnico e administrativo necessarios aos servigos

setoriais de controle interno;

- Realiza inspegOes e verificacao de natureza financeira, orcamentdria, operacional e

patrimonial nos 6rgaos municipais de Administragao Direta e Indireta;
- Verifica, periodicamente, dentre outros, a observancia dos limites estabelecidos pela

Legislacao, quando a despesa com pessoal, inscricdo de Restos a Pagar, Divida
Publica, aplicagao dos recursos obtidos com alienacao de ativos e das subvengoes e
auxilios recebidos e concedidos e avalia as medidas corretivas adotadas quanto as

falhas ou incorre¢des apontadas;
- Efetua diligéncias, elabora relatorios e pareceres conclusivos;

- Acompanha e examina as fases da execucao das despesas, inclusive verificando a
regularidade das licitagdes e contratos administrativos, sob os aspectos da legalidade,

legitimidade, economicidade e razoabilidade;
- Acompanha e orienta sobre as compras de materiais e servigos diretos;
- Acompanha e examina as prestagoes de contas de recursos recebidos;

- Acompanha e examina as Leis, Decretos e portarias sob os aspectos da legalidade,

legitimidade, economicidade e razoabilidade;

- Controla o alcance de resultados primarios e nominal das metas fiscais;
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- Realiza controle sobre as despesas com pessoal, e, sempre que possivel, verifica se a
lotagdo dos servidores estd adequada a exigéncia dos servigos, solicitando, se

necessario, relatorios de atividades e resultados obtidos;
- Oferece o suporte técnico e administrativo necessarios ao drgao setorial de Controle

Interno do Poder Legislativo e acompanha sua execugdao or¢amentdria e o

cumprimento dos limites de gastos estabelecidos para aquele Poder;

- Aprecia o relatério de gestao fiscal, e, se necessario, emite recomendac¢des ou

parecer;

- Aponta falhas de servigos, agdes ou expedientes encaminhados e indica possiveis

solucoes;

- Acompanha, avalia as obras e servicos de Engenharia sob os aspectos de prazos,

qualidade dos materiais utilizados e atingimento dos objetivos;

- Acompanha os processos e procedimentos adotados para corrigir as falhas, erros ou

incorrecOes constatadas;

- Acompanha o atingimento dos indices estabelecidos para a Educagao e Saude,

legalmente estabelecidos;
- Acompanha a Gestao dos recursos publicos e emite pareceres;

- Exerce atividades especificas, de acordo com a drea de formagao, como elaboragao

de laudos, pareceres, realizacao de auditorias, pericias, dentre outras;

- Executa outras atribui¢oes previstas em Lei, que venham dizer respeito ao Controle
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Interno.

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

- Coordena, elabora, executa, supervisiona e avalia estudos, pesquisas, planos,

programas e projetos na area de Servico Social do municipio;

- Planeja, organiza e administra programas e projetos do érgao de agao social do

municipio;

- Realiza vistorias, pericias técnicas, laudos periciais, informagoes e pareceres sobre a

matéria de Servico Social;

- Coordena as ag¢Oes das associagOes, nucleos, centros de estudo e de pesquisas em

Servigo Social no ambito da administragao municipal;

- Elabora e implementa politicas que dao suporte a agdes na area social;

- Elabora, implementa projetos na drea social, baseados na identificacdo das
necessidades individuais e coletivas, visando o atendimento e a garantia dos direitos

enquanto cidadaos da populagao usudria dos servigos desenvolvidos pela Instituigao.

- Propde e administra beneficios sociais no ambito da populac¢do usudria dos servigos

da mesma;

- Planeja e desenvolve pesquisas para analise da realidade social e para
encaminhamento de acdes relacionadas a questdes que emergem do ambito de acao
do servico social;
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- Prop0e, coordena, ministra e avalia treinamento na drea social;

- Participa e coordena grupos de estudos, equipes multiprofissional e

interdisciplinares, associagOes e eventos relacionados a drea de servigo social;
- Articula recursos financeiros para realizacao de eventos;

- Participa de comissoes técnicas e conselhos municipais, estaduais e federais de

direitos e politicas publicas;

- Realiza pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica do

servico social;
- Desempenha tarefas administrativas inerentes a fungao;
- Participa de programa de treinamento, quando convocado;

- Realiza todas as demais tarefas e atribuicoes inerentes a sua formacgao universitaria.

CARGO: PSICOLOGO

- Presta atendimento psicoldgico a populagao quer seja preventivo, informativo ou
psico-terapéutico, visando a promogao da saude mental e fortalecimento dos

vinculos familiares e comunitarios;

- Presta atendimento psico-terapéutico, individual ou grupal, levando-se em conta as
necessidades da demanda existente e da problemadtica especifica do usudrio do

servico da assisténcia social;
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- Avalia, diagnostica e emite parecer técnico no que se refere ao acompanhamento

e/ou atendimento do cliente;

- Realiza encaminhamentos de clientes para outros servigos especializados em satide

mental;

- Participa de programas de satde mental, através de atividades com a comunidade,

visando o esclarecimento e co-participagao;

- Participa da elaboracdo de normas programaticas de técnicas, materiais e
instrumentos necessarios a realizacao de atividades da area, visando dinamizar e

padronizar servigos, para atingir objetivos estabelecidos;

- Participa de equipe multiprofissional em atividades de pesquisa e de projetos, de
acordo com padrdes técnicos propostos visando incrementos, aprimoramento e

desenvolvimento nas areas de a¢ao do interesse da unidade de trabalho;

- Desenvolve métodos e instrumentais para o atendimento de forma individual ou

em grupo, priorizando o trabalho coletivo, com o olhar para o grupo familiar;

- Desenvolve agdes de prevencdo, promogao, protecao e reabilitacdo da saude

psicoldgica e psicosocial, tanto em nivel individual quanto coletivo;

- Desenvolve as acOes de acolhida, entrevistas, orientacOes, visitas e entrevistas
domiciliares, articulagoes institucionais, dentro e fora dos territorios de abrangéncias
dos CRASs, protecao pro-ativa, atividades sdcio-educativas e de convivio, facilitacao

de grupos, estimulando processos contextualizados;
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- Promove o desenvolvimento de habilidades, potencialidades e aquisicoes,
articulagdo e fortalecimento das redes de protegao social, mediante assessoria a

institui¢des e grupos comunitarios;

- Participa de estudos e pesquisas epidemiologicas sobre incidéncia e a prevaléncia

da doenga mental;

- Atua no campo educacional estudando sistemas de motivacao da aprendizagem

novos métodos de ensino, a fim de contribuir para técnicas de ensino adequados;

- Colabora com a apropriagao, por parte dos educadores, de conhecimento de

psicologia que lhes sejam tteis na consecugao critica e reflexiva de seus papéis;

- Elabora e executa procedimentos destinados ao conhecimento da relagao professor-
aluno, em situagdes educacionais especificas, visando a implementagao metodoldgica
da clientela, relevantes para o ensino, bem como suas condigdes de desenvolvimento

e aprendizagem;

- Diagnostica as necessidades de alunos atipicos dentro do sistema educacional e
encaminha aos servicos de atendimento da comunidade, membros da instituicao
escolar que requeiram diagndstico e tratamento de problemas psicologicos
especificos, cuja natureza transcenda a possibilidade de solu¢ao no ambito do servico

socio-educativo;

- Promove a reeducagao de criangas no caso de desajustamento escolar ou familiar;

- Presta orientagao aos professores, educadores e demais servidores;

- Pesquisa, estuda, planeja, elabora e discute temas e dinamicas para os atendimentos
em grupo;
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- Produz relatérios, documentos e demais instrumentos técnicos operativos

pertinentes ao servigo de psicologia;

- Realiza o acompanhamento psicossocial das familias usudrias da politica da
assisténcia social, em atendimentos individuais, grupais ou em visitas técnicas em

domicilio;

- Promove a satude e a qualidade de vida das pessoas e das coletividades e contribuir
par a eliminacao de qualquer forma de negligéncia, discriminagao, exploracao,

violéncia, crueldade e opressao;

- Efetua o recrutamento, selecao, treinamento, acompanhamento e avaliagao de
desempenho pessoal de testes e entrevistas a fim de fornecer dados utilizados pela

administracao de pessoal;

- Planeja, coordena e/ou executa atividades de avaliagao e orientagao psicologica,
participando de programas de apoio pesquisando e implantando novas

metodologias de trabalho;

- Executa outras tarefas e atribui¢des pertinentes a sua formagao académica.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAOQ INFANTIL — 40 HORAS

DESCRICAO DAS FUNCOES DO CARGO DE PROFESSOR DE EDUCACAO
INFANTIL ESPECIFICAS EM ATIVIDADE DE DOCENCIA NA INSTITUICAO DE
EDUCACAO INFANTIL.

1. Desenvolve todas as atividades de higiene e alimenta¢do das criangas, na relacao

de educar/cuidar;
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2. Pesquisa e propoe praticas de ensino que enriquega a teoria pedagdgica, adequada

as caracteristicas das criangas da escola publica;

3. Participa das atividades de atualizagao e aperfeicoamento visando aprofundar

conhecimentos pertinentes a educacgao;

4. Participa com o pessoal técnico-administrativo e demais profissionais, de reunioes
do conselho de classe, pedagogicas, administrativas, festivas e outras atividades da

escola que exijam decisoes coletivas;

5. Mantém-se informado das diretrizes e determina¢des da escola e dos drgaos

superiores;

6. Participa da elaboracao do Projeto Pedagogico da institui¢ao educacional;

7. Divulga as experiéncias educacionais realizadas;

8. Indica material didatico e bibliografico a serem utilizados nas atividades escolares;
9. Participa de reunides ordindrias e extraordindrias quando for convocado;

10. Cumpre e faz cumprir o horario e o calendario escolar;

11. Avalia o trabalho do aluno, de acordo com o proposto nas diretrizes pedagdgicas;

12. Colabora com as atividades de articulacdo da escola com a familia e a

comunidade;

13. Incumbe das demais tarefas indispensaveis para atingir os fins educacionais da

escola e ao processo de ensino-aprendizagem;
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14. Organiza tempos e espagos que privilegiem o brincar como forma de expressao,

pensamento e interagao;

15. Desenvolve atividades objetivando o cuidar e o educar como eixo norteador do

desenvolvimento infantil;

16. Assegura que a crianca matriculada na Educacdo Infantil tenha as suas
necessidades basicas de higiene, alimentacao e repouso atendidas de forma

adequada;

17. Executa suas atividades pautando-se no respeito a dignidade, aos direitos e as
especificidades da crianga de até 5 (cinco) anos, em suas diferengas individuais,

sociais, econOmicas, culturais, étnicas, religiosas, sem discriminagao alguma.
18. Trabalha com a diversidade;

19. Ministra aulas, com atividades pedagdgicas planejadas, propiciando
aprendizagens significativas para as criangas, com atividades recreativas e trabalhos

educacionais através de jogos, brincadeiras, materiais alternativos e colagens.
20. Realiza os planejamentos, registros e relatorios solicitados;

21. Acompanha e orienta as criangas durante as refeigdes, estimulando a aquisi¢ao de
bons habitos alimentares, auxiliando as criangas menores na ingestao de alimentos na
quantidade e forma adequada, oferecer mamadeira aos bebés , tomando o devido

cuidado com o regurgito;

22. Cuida, estimula e orienta as criangas na aquisi¢ao de habitos de higiene, troca

fraldas, dar banho e escovacao dos dentes;
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23. Observa o comportamento das criangas durante o periodo de repouso e no
desenvolvimento das atividades didrias, prestando os primeiros socorros , quando
necessario e/ou relatando as ocorréncias nao rotineiras a Coordenagao do CMEI, para

providéncias subseqiientes;

24. Cuida do ambiente e dos materiais utilizados no desenvolvimento das atividades,

organizando os objetos de uso pessoal das criangas;

25. Incumbe de outras tarefas especificas que lhe forem atribuidas, de acordo com as

normas emanadas da Secretaria Municipal de Educacao.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAOQ FISICA — 20 HORAS

1. Participa da elaboragao do projeto pedagdgico da Unidade Escolar, definindo

agoes, atividades e procedimentos de avaliagao no processo de ensino aprendizagem;

2. Ministra aulas, transmitindo aos alunos os conhecimentos estabelecidos no projeto
pedagogico, de acordo com as diretrizes curriculares em vigor, com assiduidade e

pontualidade;

3. Avalia os alunos e as turmas, no contexto educacional, utilizando técnica e

metodologia em consonancia com a proposta pedagdgica em vigor;

4. Interage com os alunos de forma a enriquecer o processo educacional, atendendo
com disponibilidade e dedicagao aos alunos com dificuldade de aprendizagem,

inclusive a pessoas com necessidades educacionais especiais;
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5. PropoOe estratégias pedagdgicas que favorecam a interagao aluno-aluno e aluno

professor, no contexto escolar;

6. Participa de atividades educacionais internas e externas, que contribuem para seu

enriquecimento profissional, agindo sempre com ética e equilibrio emocional;

7. Mantém articulagdo permanente com a equipe técnico-pedagdgica e administrativa

de sua Unidade Escolar;
8. Participa dos programas de capacitagao em servigo oferecido pela SME;

9. Participa de reunides com pais, maes e responsaveis e demais profissionais de
educacao e executa outras atividades afins, determinadas pela Direcao e pela

Coordenagao Pedagdgica da Unidade Escolar.
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